El infrascrito Secretario de la (Asociación o Fundación, consignar nombre según aparece en el Acuerdo o Decreto Ejecutivo)_____________________________________, CERTIFICA: Que a folio número ____ del Libro de Actas de Asamblea General que la (Asociación o Fundación) lleva; se encuentra el Acta número______ de Asamblea General (Ordinaria o Extraordinaria), celebrada en __________(municipio), a las _____horas del día _____ del mes de _______ de dos mil _________; la que fue celebrada cumpliendo el Quórum de asistencia establecido en (primera o segunda) convocatoria, y  contiene el ACUERDO que (literalmente o esencialmente) dice: ACUERDO número _______. Estando reunidos los miembros de la (Asociación o Fundación), procedimos a elegir por (mayoría simple, mayoría absoluta o unanimidad- según lo establecido en los estatutos-) de votos, la Junta Directiva para un período de _______ años que inicia el día __________ del mes de_____ de dos mil________ y finaliza el día______ del mes de______ de dos mil ___________; quedando integrada de la siguiente manera: 
CARGOS DE JUNTA DIRECTIVA                                             Nombres completos según DUI, incluido el  

(según lo establecido en estatutos)                                          “conocido por”, si aparece en el DUI
Ej.:
PRESIDENTE           


:___________________
VICEPRESIDENTE  


:___________________
SECRETARIA            


:___________________
TESORERO                


:___________________

VOCALES  


              :___________________

ES CONFORME con su original, con el cual se confrontó y para ser presentada al Registro de Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro del Ministerio de Gobernación y Desarrollo Territorial, extiendo la presente en la ciudad de ____________, a los________ días, del mes de ________ de dos mil _______.
F._____________________________

(Nombre completo según DUI)
SECRETARIO 
Firma AUTENTICADA por Notario, según lo establecido en el Art. 54 de la Ley de Notariado.
NOTA:
El presente modelo o formato es nada más un ejemplo, cada (Asociación o Fundación) tiene requisitos  y procedimientos diferentes en sus Estatutos y por lo tanto, estos deberán hacerse constar en la certificación respectiva.
Lugar y fecha.

Sr. (a) Director (a)

Registro de Asociaciones y Fundaciones

Sin Fines de Lucro

Presente.-

Yo,________________________, mayor de edad, profesión u oficio, en mi carácter de (Presidente o Síndico) y Representante Legal, por este medio solicito inscripción de nueva Junta Directiva de  la (Asociación o Fundación) elegida en Asamblea General de miembros, celebrada el día____________________________. 

Adjunto a la presente solicitud, envío la documentación que detallo a continuación:

1. Certificación de Punto de Acta de elección de nueva Junta Directiva (en original y 2 copias, firmada por el nuevo SECRETARIO).

2. Copia simple de los Documentos Únicos de Identidad de los miembros de la nueva Junta Directiva.

3. Copia simple de los Estatutos publicados en el Diario Oficial y de la carátula del mismo.

4. Relacionar documentos de la hoja de requisitos.

Por este medio AUTORIZO  al señor (a) __________________________________, con DUI número____________________, para presentar, retirar documentos y recibir notificaciones, relacionados a esta solicitud.

Agradeciendo su atención a la presente, me suscribo de usted atentamente.

_______________________________

 Nombre completo según DUI      

PRESIDENTE o SÍNDICO                                                                                                                                   

NOTA: 

-Si el PRESIDENTE no presenta la solicitud personalmente, debe AUTENTICAR la firma por Notario en el escrito.-

-La firma del SECRETARIO en el punto de acta debe ser AUTENTICADA por Notario, de conformidad al Art. 54 de la Ley de Notariado.
PARA RECIBIR SOLICITUDES DE INSCRIPCIÓN DE JUNTAS DIRECTIVAS, DIRECTORES EJECUTIVOS, ADMINISTRADORES y/o REPRESENTANTES LEGALES SE DEBERÁN PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
· Solicitud dirigida al Director del Registro en original y copia, firmada por él (la) Representante Legal de la entidad, (firma autenticada por notario si no es presentada personalmente por él (la) firmante, Art. 54 de la Ley de Notariado).

En dicha solicitud, podrá nombrar además, a la persona autorizada para retirar documentos y recibir notificaciones; en caso de que el Representante Legal no vaya a realizar personalmente el seguimiento del trámite.
· Certificación del (los) Punto (s) de Acta (s) correspondiente (s) en original y copia,  firmada por el Secretario o por la persona a que los Estatutos establecen dicha atribución, impresa  frente y vuelto (firma autenticada por notario si no es presentada personalmente por él firmante, Art. 54 de la Ley de Notariado). 

· Copias simples, VIGENTES y LEGIBLES, de los DUI, Carné de Residente o el Documento de Identidad proporcionado, según sea el caso, de los miembros de la Junta Directiva (titulares y suplentes de existir ambos).

· Los nombres de los miembros de la Junta Directiva, deben consignarse tal y como aparece en el DUI, Carné de Residente o el documento de identidad proporcionado (incluido el conocido por, si aparece así consignado). 

· Fotocopia simple de la parte completa de los Estatutos vigentes publicados en el Diario Oficial (desde la escritura de constitución, hasta el acuerdo o decreto) y de la portada del mismo  
Además fotocopia simple de las posteriores Reformas de Estatutos publicadas en el Diario Oficial (si las hay).
· Copia simple de la última credencial de Junta Directiva inscrita.
· Copia simple de la CONVOCATORIA escrita A ASAMBLEA GENERAL (hecha según lo establecido en los Estatutos vigentes).
· Anexar fólder.

LA DIRECCIÓN.

SELLO








