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SECRETARIA RECEPTORA Y

DISTRIBUIDORA DE DEMANDAS
- San Salvador - '

MEMORANDO

PARA: El Personal recepitor, clasificador y distribuidor de la Secreidﬁ'a | o . \\
DE: Lic. Aristides Corpeiio Castillo
Jefe de la Oficina
ASUNTO:; Disposiciones internas a acatar
FECHA: 29 de septiembre de 2010 -

e e e

Sirva el presente para saludaries, dar muestras de agradecimientd por la labor y disposicién al frabajo constantemente
demuestran.

Ha pasado un fiempo bastante prudente desde el momento en que iniciamos labores en la Secretaria, como para poder
evatuar el desarrollo de la misma, en el cual se han superada muchas dificultades y estamos pendiente de superar algunas

ofras que se escapan a nuesiras posibilidades: pero, considero prudente dejar sentadas las siguientes medidas a acatar por el
personal a partir de esta fecha, las cuales son:

a) Debido a experiencias que se poseen, NO se pueden recibir demandas, solicitudes 0 documentacion concermniente a
esta Secretaria o Juzgados asignados, que estén dirigidas incomectamente: en ese orden. deben estar dirigidas a:

a.1- Secretaria Receplora y Distribuidora de Demandas de la Corte Suprema de Justicia -~ San Salvador.

a.2- Sefior Juez de lo Civil y Mercantil de San Salvador.

b) Vertificar que el documento de identidad de la persona que presenta no se encuentre vencido, en cuyo caso no se
puede efectuar la recepcion; asi también, no se puede recibir una demanda o solicitud si no es presentada por el
firmante: de ser presentada por otra persona, debe estar con firma debidamente autenticada y en caso de que el
fimante sea notario, debe de colocar *ademds det seflo de abogado™ el de notario, junto a su firma.

¢} Adverlir a los litigantes a efecto de hacer una conecta distibucion lo referente a los domicilios de las personas

demandadas o para iniciar diligencias; asi mismo, hacer del conocimiento de los domicilios especiales para los
juzgados:

- Primero de lo Civil y Mercantil - Domicilio de Rosario de Mora y en casos de Reposicién de Protocolo.
- Segundo de lo Civil y Mercantil - Domicilio de Guazapa.
- Tlercero de lo Civil y Mercantil - Domicilio de Panchimalco.

Pedir a los litigantes la colaboracion con el fin de redlizar una adecuada distibucion y a efecto de lograr un menor

tiempo al momento de recibir, que cologuen visiblemente el domicilio del o de fos demandados u oportunamente
adviertan para los casos de domicilio especial

d) & "NEMA" es muy Ulil para acelerar la recepcion de lus demaondas y solicitudes, por lo que en la medida de lo

necesario hay que pedir a los litigantes que lo establezcan en tanto de colocar: a) Et tipo de accién que se infenta, y
b} Ef proceso en el que se intenta {conforme al petitorin).

e} Se debe exigh la presentacion e incorporacion a las demandas o solicitudes de los documentos requeridos para
efectos fiscales, conforme al Art. 122 C. T. y alos Arts. 5 y 6 de la Ley de Registro y Control Especial de Contribuyentes
al Fisco; por lo que no se debe recibir ningVn escrito que no lo contenga; pero, por solicitud de las Sefioras y Sefiores

Jueces de Io Civil, se debe pedir a los presentantes gue incorporen una copia de tales documentos a fin de poder
ellos realizar el informe al Ministerio de Hacienda.

f)  Tener en cuenta y advertir oportunamente a los lifigontes sobre la cuantia (valer determinado a sjecutar) Que conocen los
Juzgados de lo Civil y Mercantil: ¢25,000.00 = $2,857.14; asi mismo y en vista de que esta oficina no esta facultada
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h)

)

k)
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para realizar una caiificacion juridica de las pretensiones, pedides que establezcan si la accion gue ejercen es civi. 0
mercantil, a sabiendas que el proceso mediante el cual se ventila la accidn es el mismo.

Advertir a los lifiganies “sobre la presentacion ordenada de las solicitudes o demandas (legajo de originaies y los
legajos de copias en un solo paquete asegurado con fastener)”; siendo necesario para ello previamente compaginar
o cotejar los juegos de copias con el juego de originales, a efecto de gque sean contestes o iguales. En caso de
presentar mas “copias”, de los documento originales agregados, recomendar que sean colocadas en un apartado
después de los legajos de copias, ya que de lo contrario el proceso de recepcion demorard mdés y SE DEBE
PROCURAR EL MENOR TIEMPO POSIBLE.

En caso de advertir algin emor al momento de ia revision, “PREVIAMENTE AL INGRESO EN EL SISTEMA DE LA
INFORMACION REQUERIDA”, devolver a la persona que presenta el paquete a efecto de que revise, verifique y
confirme su voluntad de presentario o en su caso, conija lo adverido. Lo anterior se debe redlizar en vista de que una

vez iniciado el proceso de ingreso, NO SE PUEDEN RETIRAR O DEVOLVER demandas o solicitudes; ademas del hecho
de que no se debe vulnerar el Sistema Informatico, a efecto de evitar las consecuencias que ello conlieva. Las

advertencias hechas al presentante, deben hacerse constar en las bolet I tacion y de remisién al juzgado

respectlvo, junto con las demas observaciones habidcs.

Recomendar no agregar originales o certificaciones en los legajos de copias, ya que he podido constatar que
retarda la revision y consecuentemente la recepcion e ias demandas.

Deben colocdrseles a la copia de recibido de fas boletas de remision un nombre que indique o identifique la persona
que ha hecho la entrega material de la demanda o solicttud en el juzgado correspondiente.

A pesar de no haber tenido conocimiento a la fecha de la existencia de hechos similares, considero oportuno dado
el momento noticioso existente, el advertir a fodos aquellos usuarios en caso de ser necesario, que para evitar
incomodidades, se limiten a pedir favores que estén ol margen de las funciones de esta Secretaria o de lo legal.

Para unificar la comunicacion hacia el exterior de la Secretaria y para evitar que se susciten inconvenientes en tomo
a ello, serd lo Jetatura de esta oficina la Unica facultada para dar informacion o en su caso, recibir lineamientos
intemos de cualquier dependencia que fuere; asi iombién, serd la Unica que autorice a personal externo a la

Secretaria el uso 0 acceso a la oficina o equipos de la misma. Ante lo anterior, se les suplica tomar fas precauciones
del caso y redlizar los contactos la comunicacion pertinente de manera oportuna.

Se les recuerda que segin lo dispuesto, el horario de servicio de la Secretaria es de ocho de la manana a cuatro de

la tarde, con un intervalo de cuarenta minutos, a las trece horas para el almuerzo; por lo que se les pide tomar ias
providencias necesarias a fin de que no se generen inconvenientes.

Verificar siempre los datos consignados en las boletas, antes de su respectiva entrega.

Es prudente recordar que todos somos responsables del trabajo que realizamos y es por ello que debemos de poner todo
nuestro empefio en redlizarlo de la mejor manera a efecto de no generar incomodidades en el desempefio del mismo.

Sin mds sobre el particular, me suscribo.
Atentomente,
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LEY DE REGISTRO Y CONTROL ESPECIAL DE CONTRIBUYENTES ALFISCO

Art. 5.- Los sujetos que se encuentran comprendidos en el Art. 1 de esta ley, deberan consignar el NIT en todos
los escritos que presenten para realizar gestiones y actuaciones en las dependencias de los Organos del Estado,
Instituciones Auténomas, Municipalidades, ast como a exhibirlo a otros sujetos pasivos cuando éstos lo requieran. E
incumplimiento a esta obligacion se sancionard con multa de cuatro salarios minimos mensuales. (2)

Art. 6.~ Los funcionarios y empleados de kas dependencias de los Organos del Estado, Instituciones Auténomas
Y Municipalidades en razén de sus funciones estan obligados por esta ley a exigir el nomero de identificacion
tributaria en los escritos que presente para realizar gestiones o actuaciones, estando obligados aincorporar en sus
propios registros y archivos dicho ngmero y los demds dalos pora la completa identificacién det contribuyente,
usuario o gestor. Igual obligacién tendran los sujetos pasivos de los tibutos intemos, quienes ademds, deberdn

consignar dicho nimero en los convenios o confratos que suscriban, asi como en los documentos que soporten
deducciones fributarias o beneficios fiscales. (2)

El incumplimiento a las obligaciones establecidas en esfe arliculo, se sancionard con multa de cuatro salarios

minimos mensuales por cada escrito, convenio, contrato y registro que no contenga el citado nimero o los datos
de identificacion del sujeto pasivo. (2)

. CODIGO TRIBUTARIO

Informacién y Obllgacién de Notarlos vy Jueces

Articulo 122.- La Administracion Tributaria, en el ejercicio de sus tacultades podra solicitar a la Corte Suprema

de Jusiicio, informe de los actos juridicos realizados ante notarios, conteniendo las especificaciones que al efecto
le sean requeridas.

Los Jueces de la Republica que, en razdn de su competencia fengan conocimiento de juicios ejecutivos de
cualguier naturaleza, en los que se resuelva adjudicar en pago, por reclamacion de deudas, algin bien mueble o
inmueble, fienen la obligacion de informar deniro de los quince dias siguientes de efectuada la adjudicacion la
identificacion de las partes acreedoras y deudoras, el objeto principat del contrato, el monto al que asciende lo

contratado, la tasa de interés pactada, la coantidad percibida por el adjudicatario, abono a capital e intereses y
cualquier ofro dato que se estime necesario.

Los Jueces de fa Republica que. en razdén de su competencia tengan conocimiento de juicios de cualquier
naturaleza, en los que intervengan abogados en calidod de defensores privados o querellantes tienen Ia
obligacion de informar a la Administracion Tributaria derdro de los quince dias siguientes de efectuada su
acreditacion en el proceso o juicio respectivo, el nombre del abogado, su NUmero de Identi

consfitucion de garantias, mutyos, donaciones, cesiones dr derechos o cualquier acto o contrato con pacto de

retroventa. Los Notarios, deberan proporcionar dicho informe of término de cada ejercicio fiscal, en los formularios
que proporcione la Administracion Tributaria. (14)




