PASOS PARA FORMALIZAR UNA EMPRESA (PERSONA NATURAL)

A continuacién se describe en forma breve los pasos que una persona natural que se dedique
al comercio, industria o servicio, debe seguir para formar parte del sistema formal mercantil de
El Salvador:

1. Obtener mi nimero de identificacién tributaria:

a. Se procede a obtener el niumero de identificacion tributaria en el Ministerio de
Hacienda de El Salvador, donde debera presentar un nimero de Identificacion
Personal - Documento Unico de Identificacion ( DUI ). Si esta gestion la realiza por
medio de un representante legal o apoderado tiene que presentar formulario F 210,
proporcionado por esta misma dependencia, y debe ir firmado por el notario que
autentica la firma en el documento.

2. Numero de Registro de IVA:;

a. Sicumple los requisitos indicados en el primer parrafo: Se procede a obtener el
namero de registro de IVA, llenando el formulario proporcionado por el Ministerio de
Hacienda de El Salvador, ahora si usted lo hace personalmente usted debera
presentar: DUI o Cédula de Identidad Personal.

3. Cuenta de la Alcaldia Municipal:  Es necesario abrir una cuenta en la Alcaldia de la
poblacién donde corresponda la empresa procediendo a llenar la declaracion jurada cuyo
formato proporciona cada alcaldia, debiendo anexar: DUI y Balance Inicial de la empresa.

4, Obtencidn de la Solvencia Municipal:  Se obtendra anexando los siguientes
documentos: a) Las vialidades pagadas del propietario y los trabajadores, b) declaracién
jurada, c) Recibo de pago de transaccion de impuesto municipal.

5. Matricula de Comercio y Establecimiento: ~ Segun el Articulo 63 de la Ley de Registro
de Comercio las Empresas deben cancelar su matricula de acuerdo al total de activos

asi:

Activos Arancel
De 100,000.00 Hasta 500,000.00 = 800.00 colones
De 500,000.00 Hasta 1,000,000.00 = 1,200.00 colones
De 1,000,000.00 Hasta 2,000,000.00 = 2,000.00 eslon

Si el activo fuere superior a dos millones de colones, se pagaran ademas CIEN
COLONES por millén, pero en ningln caso puede los derecho excederan de 100,000
colones.

Después de Registrada la Empresa
Se debe hacer una solicitud de renovacion de matricula cada afio, se pagara en concepto
de derechos de registro por renovacion la misma cantidad que determina la tabla
anterior.

» Por cada establecimiento, sucursal o agencia se pagara por el registro de matricula
de cada uno de ellos: 300.00 colones.

Por la renovacién de cada uno de ellos: 300 colones.

Por el registro de traspaso de Matricula de Empresa: 300 colones.

Si solo se traspasa el establecimiento, por cada uno 300 colones.

Y V VY

Se procede a solicitar matricula de comercio por primera vez mediante un estudio dirigido al
Sr. Registrador de Comercio, seccidon de matricula de comercio, anexando la siguiente
documentacion:

» Copia de DUI.
» Copia de partida de nacimiento.



Copia de NIT.

Copia DE la solvencia municipal de la alcandia municipal.
Solvencia de la DIGESTYC.

Recibo de pago de los derechos correspondientes.

YV VY

El recibo de pago de los derechos de matriculas puede ser proporcionado en el Centro
Nacional de Registro de El Salvador, o en los Bancos. Los derechos de matricula se
cancelan durante los primeros tres meses del afio. (Ver anexo 1: Solicitud de Registro de
Comercio)

10.

Legalizacion del sistema contable de la empresa: Se procede a presentar solicitud
debidamente autenticada al Licenciado en Contaduria Publica y Auditoria autorizado por
el Consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica y Auditoria.

Se anexaran los siguientes documentos:

Descripcion del sistema contable

Sistema contable apegado a las NIC: Normas Internacionales de Contabilidad.
Catalogo de cuentas y manual de aplicacion de cuentas.

Balance Inicial.

DUl y NIT.

Recibo de pago de los derechos de matricula correspondiente.

Constancia de recepcién de Matriculas extendidas por el CNR.

VVVVVVY

Los horarios por la legalizacién del Sistema Contable se pactaran con el Licenciado en
contaduria publica. (En promedio dichos horarios oscilan entre dos mil y cinco mil
colones)

Legalizacion de los libros contables:  Se procede a presentar solicitud debidamente
autenticada ante notario al licenciado en contaduria publica anexando la siguiente
documentacion:

Se anexaran los siguientes documentos:

Copia de la descripcion del sistema contable.

Copia del recibo de pago de los derechos de matricula de comercio.
Copia de NIT.

Copia de namero de registro de IVA.

Copia de DULI.

Copia de constancia de recepcién de matriculas en el CNR.

Libros u hojas a legalizar.

VVVYVVY

Los honorarios por la legalizacién de los libros se pactaran con el Licenciado en
contaduria publica, normalmente se cobran dos colones mas IVA, por cada hoja
autorizada.

Inscripcion de la Empresa en el Ministerio de Trabajo y Prevision social de El
Salvador. Se procede a presentar formulario lleno el cual es proporcionado
gratuitamente.

Se anexaran los siguientes documentos:

» Copia de DUI.

Publicacién en el diario oficial de la resolucién del Centro Nacional de Registros y
Matriculas de Comercio . Se paga el costo de 3 publicaciones en la imprenta nacional, el
valor depende del tamafio de la publicacion y en un diario de mayor publicacion en el
pais.

Inscripcion del negocio o empresa en el ISSS: En las oficinas administrativas del ISSS
se retira el formulario de inscripcién de patrono o empresa, se presenta el DUI.



11. Se presenta la empresa en una administradora de pensiones o AFP: Completar el
formulario de inscripcion de la empresa con la administradora del fondo de pensiones
mas conveniente para la empresa y que la mayoria de los empleados estén de acuerdo
en inscribirse en ella.

PASOS PARA FORMALIZAR UNA EMPRESA (PERSONA JURIDICA)

Una persona juridica es una figura legal que permite la creacién de una empresa por medio de
una escritura publica elaborada por un notario, la cual debe estar inscrita en el registro de
comercio.

Las personas juridicas pueden ser: Sociedades de capital y de personas, asociaciones,
Cooperativas y de servicio, Fundaciones y cualquier otra figura juridica que sea creada con
escritura publica.

La persona juridica mas comunmente empleada como figura mercantil es la de las sociedades
de capital variable, que se abrevian con las letras S.A. de C .V.

Para la creacién de una sociedad solamente es necesario exhibir el 25% del capital social que
es como minimo de 100,000.00.

A continuacién se describe en forma breve los pasos que una persona juridica que se dedique
al comercio, industria o servicio, para formar parte del sistema formal mercantil de El Salvador.

1. Nacimiento de la Sociedad: Se procede a la constitucion de la Escritura Publica ante
los oficios de un abogado quien debera entregarla debidamente inscrita en el Registro de
Comercio.

Condiciones a cumplir:

Se anexaran los siguientes documentos:

Presentar al Registro de Comercio 3 nombres de la posible soliedad.

La sociedad debe estar constituida por un minimo de dos personas.

Debera presentarse 3 fotocopias de DUI y NIT de cada uno de los socios.

Debera presentarse un cheque certificado con un valor equivalente al 25% del capital
social como minimo.

Habra necesidad de definir el giro o actividad principal a la que se dedicara la
sociedad. (No es limitarse para realizar otras actividades licitas)

Elaboracidn de la escritura por un abogado.

Inscripcion de la escritura en el CNR Seccion de comercio. (Esta inscripcion la hace
el abogado).

VV VYV VVVV

2. Obtencion del nimero de identificacion tributaria: Se procede a obtener el nUmero de
identificacion Tributaria en el Ministerio de Hacienda de El Salvador donde debera
presentar:

Se anexaran los siguientes documentos:

» Original y fotocopia de la escritura de constitucion de la sociedad.

> Si el representante legal efectla los tramites en representacion del solicitante debera
presentar el DUI de ambos.

Adicionalmente, debe llenar un formulario F215 (Formulario de Numero de Identificacion
Tributaria), proporcionado por esta misma dependencia, y debe ir firmado por el notario
gue autentica la firma del documento.

3. Obtencion del numero de registro unico de contribuyentes: Se procede a obtener el
namero de registro Unico de Contribuyente (RUC), llenando el formulario F-210



proporcionado por el Ministerio de Hacienda. Si el tramite lo hace personalmente debera
presentar: La escritura de constitucién y los DUI’s de las personas involucradas. La
autorizacion del representante legal debera ir por escrito firmada y autenticada por un
abogado. (F 210 Formulario de Registro Unico de Contribuyente).

Registro en la Alcaldia del domicilio de la Sociedad: Es necesario abrir una cuenta en la
alcaldia de la poblacién donde corresponda la empresa, procediendo a llenar la
declaracion jurada cuyo formato proporciona cada alcaldia el cual es gratuito anexando
los siguientes documentos:

> DUL

» Balance de la empresa, debidamente firmado por el representante legal, contador y
auditor autorizados.

» Declaracion Jurada.

» Pago de Vialidad de Socios y empleados de la empresa (si existen) (Ver Anexo #2

“Inscripcion de Empresa en Alcaldia Municipal”).

Obtencion del a solvencia municipal:

» Las vialidades pagadas de los propietarios y los trabajadores (Si existen).
» Declaracion Jurada.
» Recibo de pagos de tasacion de impuesto municipal.

Obtencion de matricula de comercio y establecimiento: Se debe hacer solicitud de
renovacion de matricula cada afio, se pagara anualmente en concepto de derechos de
registro por renovacion la misma cantidad que determina la tabla anterior.

Por cada establecimiento, sucursal o agencia, se pagara por el registro de matricula de
cada uno de ellos: 300 colones.

Por la renovacién de cada uno de ellos: 300 colones.
Por el registro de traspaso de matricula de la empresa: 300 colones.
Si solo se traspasa el establecimiento, por cada uno de ellos: 300 colones.

Después de registrada la empresa: Se procede a solicitar la matricula de comercio por
primera vez mediante un escrito dirigido al Sefior Registrador de Comercio, seccién de
matriculas de comercio, anexando la siguiente documentacion:

Original y copia de escritura de constitucion para ser confrontada.
Copia de DUI de representante legal de la empresa.

Copia de NIT.

Copia de solvencia de la alcaldia municipal de la localidad.
Solvencia de la DIGESTYC.

Recibo DE pago de los derechos correspondientes.

VVYVYVYVYVYVY

El recibo de pago de los derechos de matriculas puede ser proporcionado en el Centro
Nacional de Registro o en los Bancos.

Los derechos de Renovacion de Matricula se cancelan durante los primeros tres meses del

El tramite de la matricula se efectla en el mes de constitucion de la sociedad obteniéndose la
constancia de recepcion de documentos para posteriormente recibir el nUmero de matricula.

Luego se publica tres veces en el diario oficial y tres veces en un diario de mayor circulacién en
el pais



10.

11.

12.

13.

14.

Se procede a presentar solicitud debidamente autenticada al Licenciado en Contaduria
Puablica y Auditoria autorizado por el Consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica y
Auditoria. Se anexaran los siguientes documentos:

Copia de escritura de constitucién junto con el original, para ser confirmada.
Descripcion del sistema contable.

Sistema contable apegado a normas internacionales de contabilidad.
Catalogo de cuentas y manual de aplicacion de cuentas.

Balance inicial, debidamente firmado por el representante legal, contador autorizado
y auditor.

DUI del representante legal.

NIT de la sociedad.

Recibo de pago de los derechos de matricula de correspondientes.
Constancia de recepcién de matriculas extendidas por el Centro Nacional de
Registros.

VVVY VVVVY

Legalizacion de los libros contables: Se procede a presentar solicitud debidamente
autenticada ante notario, al Licenciado en Contaduria Publica, anexando la siguiente
documentacion:

Copia de la descripcion del sistema contable,

Copia del recibo de pago de los derechos de matricula de comercio.

Copia de NIT.

Copia de numero de registro de IVA.

Copia de DULI.

Copia de constancia de recepcién de matriculas en el Centro Nacional de Registro.
Libros u hojas a legalizar.

VVVYVVY

Inscripcion de la empresa en el Ministerio de Trabajo y Prevision social: Se procede a
presentar el formulario gratuitamente en la oficina, anexando los siguientes documentos:

» Copia de la Escritura de constitucion y su original para ser confrontada.
» Fotocopia de DUI de representante legal.

Publicacién en el Diario Oficial de la Resolucién del Centro Nacional de Registros y
Matriculas de Comercio:

Se paga el costo de 3 publicaciones en la Imprenta Nacional, el valor depende del
tamafio de la publicacion y en un diario de mayor circulacion en el Pais.

Inscripcion de la empresa en el Ministerio de Trabajo y Prevision social: Se llenara el
formulario que es proporcionado gratuitamente en dicha oficina; acompafiandola de la
fotocopia de la cédula de Identidad Personal o Documento Unico de Identidad (DUI).

Inscripcién del negocio o empresa en el ISSS: En las oficinas administrativas se retira el
formulario de inscripcion del patrono o empresa, y se presenta:

» Copia de la escritura de constitucion y su original para que sea confrontada..

Inscripcion del negocio o empresa en una Administradora de Fondos de Pensiones
(AFP). Completar el formulario de inscripcion de la empresa. Con la administradora del
fondo de pensiones mas conveniente para la empresa y que la mayoria de los
empleados estén de acuerdo en Inscribirse en ella.

Superintendencia de sociedades y empresas mercantiles: Anualmente las empresas
presentaran a esta oficina los estados financieros uniformes en formularios
proporcionados por dicha oficina.



'..:'] CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

o - REGISTRO DE COMERCIO

SOLICITUD DE EMPRESA Y ESTABLECIMIENTO CUANDO SU
PROPIETARIO ES UNA PERSONA SOCIAL

SENOR JEFE DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE MATRICULAS DE COMERCIO Y
PATENTES DE COMERCIO E INDUSTRIA.

Yo,
(Nombre y generales del representante Legal),
De la sociedad, del domicilio de nacionalidad
Inscrita al No. del Libro__e Rdgistro de Sociedades
NIT

y
Matricula personal de comerciante Social (en t&nfd el nimero en su caso).

Solicito se inscriba a nombre de mi representadagpmera vez o renovacion), la empresa (el o los
establecimiento) de su propiedad, cuyas caradtassioy a continuacion juntamente con los demas
datos requeridos al efecto.

Empresa denominada: addbém ( o lugar donde

opera); Naturaleza (Comercial, Industrial, de
servicio, Etc.)

Actividad Econ6mica ( Compra vdata

Transporte

de etc.)

Fecha de Apertura o inicio de
operaciones:
Monto del activo (en
letras)

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO (S) SUCURSAL (ES) AGENCIA S CUANDO LO HUBIERE.

1. Y que tiene el establecimientodenominado
2. Fecha de apertura
Solicito asimismo que se me extienda la constamsigectiva
Presento la siguiente documentacion:

(detallar los documentos presentados segun el caso)
Autorizo a
Para que reciba los documentos que me devuehangnktancia que se me extienda.
Sefialo para notificaciones:
San Salvador del afios dos mil.

Representante Legal

Anexos: Original y copia de Balance inicial o de cada firedion del ejercicio econémico solvencia de
la

Alcaldia Municipal y constancia de Estadisticas psos. En caso de ser drogueria o farmacia,
autorizacion

del consejo superior de salud publica.



Anexo 2;
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL TRIBUTARIO
APERTURA DE SOCIEDADES

Sefores
Alcalde Municipal
Presente.

Nosotros, la Sociedad denominada

De domicilio
Teléfono
Representado legalmente por
Cédula de Identidad Personal Ehpebdia

En NIT (de la Soc.)
ESTABLECIMIENTOS el negocio denominado

con un activo, segun balance inicial de ¢

el cual comenzo6 a funcionar a partir del dia

su actividad econémica es
se encuentra ubicado en

el inmueble donde funciona es propiedad de

y contiene rétulos de
Lo anterior lo hacemos de su conocimiento paragbme los Impuestos Municipales
correspondientes, los cuales deberan ser cobrado en

Al firmar la presente, la Sociedad se somete a tugnpbedecer las leyes Municipales
Vigentes, por lo que autorizamos a la Alcaldia pp@ efectué las investigaciones que
estime conveniente.

FIRMA:

San Salvador, de del 200

NOTA: si el negocio a establecer es venta de bslaltahdlicas, cervecerias o
restaurantes, éste no podra funcionar mientrasya procedido la calificacion, de lo
contrario incurrira en una multa.

FAVOR ANEXAR FOTOCOPIAS DE: Escritura de Constithicide la Sociedad,
Cédula y vialidad vigente del representante leg#l,y solvencia Municipal al mes de
apertura, Balance Inicial en original y auditado.



