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|. Propdsito:

El presente documento es el resultado de un esfuerzo conjunto entre la Cdmara de Comercio e
Industria de El Salvador y la Escuela Superior de Economia y Negocios, ESEN, como una muestra de
la alianza entre el sector privado y la academia con, el objetivo de incentivar y promover la

formalidad de las empresas MYPES salvadorefias.

Este documento también puede ser utilizado por inversionistas extranjeros, como una guia de las
obligaciones y requisitos legales, que debe cumplir toda empresa que desee operar en nuestro

pais.

Estudios sobre informalidad sefialan que el nimero de empresas que opera en la informalidad es

de 253 mil, cifra que representa el 88% del total del parque empresarial del pais.

Esta cifra fue determinada en base a los siguientes criterios, del estudio mencionado, que

clasifican a una empresa como extralegal:

a) Son empresas extralegales las que no estando obligadas a llevar contabilidad ni a

pagar IVA, carecen de responsabilidad limitada.

b) También aquellas que estan obligadas a llevar contabilidad y pagar IVA, y no lo

hacen

c) Y por ultimo aquellas que llevan contabilidad y pagan IVA pero carecen de

responsabilidad limitada.

! Fuente: Documento Evaluacién Preliminar de la Extralegalidad El Salvador, Instituto Libertad y Democracia,
afo 2007
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De acuerdo a las cifras anteriores y considerando que no todas soportarian el peso de la
formalidad, aunque si un importante porcentaje, es primordial generar esfuerzos que les
incentiven a formalizarse, lo cual les permita desarrollarse y de esta forma, logren acceder a
nuevos mercados que les demandan una facturacidn legal; asimismo les permitiria el acceder a

créditos con mejores condiciones entre otras oportunidades.
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Il. Introduccion

En El Salvador como en la mayor parte de paises latinoamericanos, las empresas
MIPYMES juegan un papel fundamental en el desarrollo econémico del pais, ya que
representan el 99.6% del total de establecimientos, y absorben el 65% del personal
ocupado a nivel nacional.

Considerando que las MIPYMES son clave en la dinamizacién de la economia, es
importante hacer notar que la informalidad en el sector empresarial en el pais, esta
concentrada en éste segmento. Como se menciona arriba, en estudios sobre la
informalidad empresarial, se sefiala que el 88% de las empresas son extralegales, es decir
que no estan constituidas legalmente, o estan obligadas a llevar contabilidad y no lo
hacen. Esto implica que un alto porcentaje de la poblacién del pais realiza actividades en
condiciones de informalidad. 2

Es en este sentido y con el propdsito de contribuir a reducir las cifras anteriores,
consideramos el presente Manual como una herramienta importante que permitira a los
empresarios conocer en detalle cuales son los requisitos legales que deben cumplir y
comprender los beneficios de realizar negocios en el mercado formal, tanto para
empresas ya establecidas o nuevos emprendimientos.

Es importante mencionar que debido a lo cambiante que es el aparato estatal
muchos de estos procedimientos y documentaciones estan sujetos a cambios, por lo que
este manual se convierte en un documento dindmico.

Se espera que este sea de mucha utilidad para su empresa y que le sirva para
ahorrar tiempo y dinero, facilitandole la informacidon necesaria para que siempre este al
dia en el cumplimiento de sus obligaciones como empresa.

’ Documento Municipal Balance Scorecard 2008. Reporte El Salvador
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[ll. Pasos de Formalizacion de Empresas

(Ver Anexo A)

1. Inscripcidn de la empresa ante el Ministerio de Hacienda.

é¢Dénde?
1.1 Obtencién de NIT
De acuerdo al Ministerio de Hacienda los requisitos para obtencion del NIT son:

a) Personas Naturales:

1. Silos tramites son realizados por una persona autorizada debe presentarse
el Formulario F-210 completamente lleno y firmado por el contribuyente y
autorizacion autenticada en la que se indique el nimero de folio del
formulario antes referido, nombre y nimero de DUI. de la persona que
realizard el trdmite y la gestion especifica a realizar en el Ministerio de
Hacienda, debiendo presentar original y fotocopia simple y legible del DUI o
pasaporte (solo para extranjeros) del contribuyente, y fotocopia simple y
legible del DUI de la persona autorizada para efectuar el tramite.

2. Siel tramite es realizado a través de apoderado, debe anexar original y
fotocopia simple y legible del poder en el cual debe senalarse el tramite
especifico a efectuar en el Ministerio de Hacienda, anexar fotocopia simple
y legible del DUI o pasaporte (extranjeros) del contribuyente y del
apoderado. Si se trata de salvadorefios residentes en el extranjero,
presentar DUI. o pasaporte salvadorefio vigente, o pasaporte de pais de
residencia y certificacién de partida de nacimiento reciente con
modificaciones o marginaciones si las tuviere. Si el apoderado autoriza a
otra persona a efectuar tramite, se deben cumplir ademas los requisitos de
trdmites con autorizacion.

Mayores de 18 afios

3. Documento Unico de Identidad (DUI).

4. Comprobante de pago.

5. Sicomparece personalmente no necesita llenar el Formulario F-210, ya que
le serd completado por el personal del drea de registro de contribuyentes
de forma automatizada.

Menores de 18 aiios
6. Presentarse uno de los padres, tutor, curador, procurador o apoderado,
adjuntando la documentacidon que compruebe la calidad con la que actuan.
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7. Certificacion de Partida de Nacimiento del menor.

DUI, Pasaporte (Extranjeros) y NIT del padre o madre del menor, tutor,
curador, procurador o apoderado.

9. Comprobante de Pago.

b

Extranjeros
10. Pasaporte vigente.
11. Comprobante de pago.
12.En el caso del menor de edad deberd presentarse uno de los padres, tutor,
curador o apoderado, adjuntando la documentacién que compruebe la
calidad con la cual actua, asi como copia de su DUl o Pasaporte en caso de
ser extranjero.

b) Personas Juridicas:

1. Llenar formulario F-210 en todas sus partes o en caso de comparecer
personalmente el Representante Legal o Apoderado, el mismo le sera
completado por la persona que le atienda, a través de formulario
automatico.

2. Presentar fotocopia legible y original (para confrontarse) o en su defecto
entregar una fotocopia certificada de la Escritura de Constitucién de la
Sociedad inscrita en el Registro de Comercio.

3. Comparecer personalmente el Representante Legal o Apoderado con DUI o
pasaporte (en caso de ser extranjero), credencial vigente inscrita en el
Registro de Comercio, o poder (especial, general, judicial o administrativo)
en el que se sefiale el tramite especifico a efectuar en el Ministerio de
Hacienda e inscrito el referido documento en el Registro de Comercio a
excepcion del poder especial, toda la documentacién relacionada debera
presentarse en original y fotocopia (para confrontarse) o en su defecto
entregar una fotocopia certificada.

4. En caso que no comparezca el representante legal o apoderado, estos
deben firmar el formulario F-210 y anexar autorizacién autenticada donde
se indique el nimero de folio del formulario antes referido, nombre y
nuimero de DUI de la persona que realizara el tramite y la gestion especifica
a realizar en el Ministerio de Hacienda, debiendo presentar original y
fotocopia o fotocopia certificada de DUl o pasaporte (extranjeros), de
Representante Legal, del Apoderado y de la persona autorizada para
efectuar el tramite y documentos especificados en numerales 2 y 3.

5. Presentar comprobante de pago de NIT.
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Pasos a seguir:

1. Pago del NIT en el departamento de colecturia del Ministerio de Hacienda.

2. Presentacion del comprobante de pago y de los documentos requeridos en
las oficinas del Ministerio de Hacienda.

3. Inmediatamente después que se presentan los documentos se emitird el
NIT.

1.2 Obtencién de tarjeta y nimero de contribuyente (IVA)

Para inscribirse al negocio como contribuyentes al IVA deben presentar los
siguientes documentos y cumplir estos requisitos:

a) Persona Natural

1. DUI, Pasaporte/Carnet de Residencia (sélo para extranjeros) del
contribuyente (original y fotocopia simple y legible).

2. NIT del contribuyente (fotocopia simple y legible).

3. Recibo de agua, luz o teléfono fijo, que confirmen las direcciones de casa
matriz y notificaciones (fotocopias simples y legibles). No indispensable que
recibos se encuentren a nombre de la persona que se inscribira.

SECTOR COMERCIO, SERVICIOS, INDUSTRIA (PRESENTAR UNO DE LOS

REQUISITOS, ORIGINALY FOTOCOPIA).

4. Balance inicial con activo minimo de $2,286.00 elaborado de acuerdo a las
disposiciones establecidas en el Art. 437 del Cédigo de Comercio: activo
menor de $12,000.00 firmado por contribuyente; activo mayor de
$12,000.00 firmado por contribuyente y contador. Deberd anexar
documentos que comprueben los montos mas altos reflejados en el
balance.

5. Contrato de Trabajo, Constancia o Carta de Clientes que solicitan el servicio

en la que se especifique: clase de servicio, NIT y NRC de quien solicita el

servicio y el monto mensual a percibir (las cartas deben ser firmadas por los
propietarios de los negocios o por el Representante Legal en caso de

Persona Juridica).

Contrato de arrendamiento de local.

Inscripcidn del negocio en la Alcaldia.

Contrato de compra/venta del Negocio.

Escritura de propiedad del inmueble o Contrato de arrendamiento de

inmueble (exclusivo para actividades inmobiliarias)

0N
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10.Si no cumple con ningun requisito anterior deberd presentar
documentacién probatoria de la actividad econdmica a dedicarse, la cual
serd analizada.

SECTOR AGRICULTURA Y GANADERIA.

11.Carta de compra/venta de reses emitida por Alcaldia Municipal (original y
fotocopia simple).

12. Contrato de compra/venta de cosecha (original y fotocopia simple).

PROFESIONALES

13.Titulo Profesional extendido por Universidad (fotocopia simple y legible); si
es titulo emitido en el extranjero debe estar convalidado en el Ministerio
de Educacidn de El Salvador.

14.La actividad econdmica a registrar debe ser acorde con la profesion del
Titulo Universitario y si solicita agregar otras actividades econémicas
deberd cumplir con los requisitos del sector al que aplique.

SERVICIOS DE ENCOMIENDA
15.Fianza de cumplimiento entre Aseguradora y Gestor de Encomienda
(original y fotocopia simple).

SECTOR TRANSPORTE (PRESENTAR UNO DE LOS SIGUIENTES REQUISITOS)

16.Tarjeta de circulacién del vehiculo de trabajo (Pick-up, Camioén, Rastra,
Cabezal, etc.), o contrato de compra venta del vehiculo (si la tarjeta de
circulacion no esta a su nombre), o contrato de arrendamiento del vehiculo
si aplica (original y fotocopia).

17.Contrato de trabajo, constancia o carta de clientes que solicitan el servicio
en las que se especifique: clase de servicio, NIT y NRC del contratante, vy el
monto mensual a percibir, las cartas deben ser firmadas por los
propietarios de los negocios o por Representante legal en caso de personas
juridicas (original).

b) Persona juridica: Revisar los requisitos para obtencion de NIT
Pasos a seguir:

1. Pago del NIT en el departamento de colecturia del Ministerio de
Hacienda.

2. Presentacion del comprobante de pago y de los documentos requeridos
en las oficinas del Ministerio de Hacienda.
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2. Inscripcion de la empresa en el Registro de Comercio

De acuerdo a la Ley del Registro de Comercio, todo comerciante individual y
Sociedades mercantiles deben obtener la matricula de comercio para su negocio.

éCuando?

De acuerdo con el Cédigo de Comercio, todo comerciante, individual o social,
deberd solicitar su matricula de comercio 30 dias después de que el Ministerio de
Hacienda le haya asignado su numero de contribuyente del IVA.

éDonde? En el Registro de Comercio

Direccion:

1a. Calle Poniente y final 43 Ave. Norte No. 2310, San Salvador,
Teléfono:

Tel: 2261-8653; Fax: 2261-8815.

Pasos y requisitos para la inscripcion:

a) Persona Natural:

c) Solicitud con todos los datos del Propietario de la Empresa y de sus Agencias,
Locales o Sucursales. El formato que sugiere el Registro de Comercio se
presenta en el Anexo 1.

d) Balance Inicial Original.

e) Comprobante de pago de derechos de Registro.

f) Fotocopia de NIT, DUI del Propietario de la Empresa.

g) Registro de Contribuyente de IVA.

b) Persona Juridica:
1. Solicitud con todos los datos del Representante Legal de la Empresa y de
sus Agencias, Locales o Sucursales.
Balance Inicial Original.
Comprobante de pago de derechos de Registro.
Fotocopia de NIT, DUI del Representante Legal de la Empresa.
Registro de Contribuyente de IVA.

vhkwhn

Pasos a seguir:

e Pago del Derecho de Registro en cualquier banco del pais.
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e Presentacion del comprobante de pago junto con los documentos
anteriormente descritos en el Registro de Comercio.
e Dentro de un periodo de 3 dias a una semana después de la inscripcion,
se debe regresar al Registro de Comercio a retirar su Matricula de

Comercio.
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IV. Check List para cumplir la legalidad empresarial

Obligaciones formales o legales
1. Inscripciones de balance general

2. Renovacion de matricula de comercio

3. Registro de credenciales de junta directiva de sociedades

Obligaciones laborales
1. AFP

1.1 Inscripcién de empleados en el AFP

1.2 Pago mensual de planillas de AFP

2. ISSS

2.1 Inscripcidon de empleados en su planilla de ISSS

2.2 Pago de planillas del I1SSS

3. Inscripcién de contratos

4. Otras obligaciones laborales

4.1 Pago mensual de salario

4.2 Pago anual de aguinaldo

00 poog oo ool

Obligaciones tributarias
1. Pago del Impuesto al Valor Agregado (IVA)

2. Declaracidén del Pago a Cuenta (ISR)

3. Declaracién anual del Impuesto sobre la Renta

4, Declaracion Renta anual del ejercicio anterior

1 Oo0 ot

5. Pago de impuestos municipales

Colocar un cheque en el cuadro a la derecha de las obligaciones cuando las haya completado. Si tiene duda sobre
dicha obligaciones haga click sobre el nombre de ellas
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V. Obligaciones Formales o legales

1. Inscripciéon de Balance General

éCuando?: El Balance general debe inscribirse cada afio en el mes en que se registro la

sociedad en el registro de comercio. Este proceso se realiza siempre y cuando se haya

cumplido con el proceso de legalizacidn respectivo y aplica no solo para sociedades sino que

también para personas dueias de empresas.

éDénde?: En el Registro de Comercio

Direccion:

1a. Calle Poniente y final 43 Ave. Norte No. 2310, San Salvador,
Teléfono:

Tel: 2261-8653; Fax: 2261-8815.

Pasos y requisitos para la inscripcion.

Documentos a presentar:

1.

Nowvsesuw

Presentar ante el Registro de Comercio el Balance General del afio anterior (Original).
Con una reduccién del 80% de su tamafio normal.

Fotocopia del Balance General reducida al 74% centrada. El cual fue efectuado en
cualquier banco del sistema financiera.

Comprobante de Pago

Estado de Resultados

Estado de Cambio de patrimonio.

Dictamen del auditor externo y los anexos del Balance General.

Certificacion por parte de un notario del punto de acta de junta general de sociosy
accionistas en que conste la aprobacion de los estados financieros.

Fotocopia del NIT de la sociedad o del duefio de la empresa cuando este sea una
persona natural.

Pasos a seguir:

e Pago del Derecho de Registro en cualquier banco del pais.

e Presentacién del comprobante de pago junto con los documentos
anteriormente descritos en el Registro de Comercio.

e Dentro de un periodo de 3 dias a una semana después de la inscripcidn, se
debe regresar al Registro de Comercio a retirar su Balance General junto con
una resolucién de inscripcién elaborada por esta institucion.
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Solvencia de la DYGESTIC

Esta solvencia se requiere para poder llevar a cabo la renovacién de la matricula, en donde se
requirira:

1-Los formularios deberan ser presentados con el CONTADOR 6 en su defecto por un AUXILIAR
CONTABLE.
2— Anotar las caracteristicas generales del Establecimiento a maquina 6 boligrafo.
3— Los datos numéricos aproximelos a cifras enteras.
4— El formulario debera ser acompafiado por la documentacion siguiente:
a) Fotocopia de Balance General.
b) Estado de Resultados
c) Detalle de los Gastos del Estado de Resultados
d) Cuadro de costos de produccion.
e) Fotocopia de N.I.T.
f) Tarjeta de Registro (Si desea Crédito Fiscal)
g) Favor llenar el formulario en Délares Americanos (S)
5- Especifique claramente la Actividad Econdmica Principal a la cual se dedicé el establecimiento
durante el afio.
6— Para mayor comprensién de la informacion, TODAS LAS FOTOCOPIAS DEBERAN ESTAR
LEGIBLES.
7—- La SOLVENCIA se entregara el mismo dia.
(informacién obtenida de http://www.digestyc.gob.sv/)

2. Renovacioéon de la matricula de comercio.

éCuando?: la renovacion de la matricula debe realizarse cada afio y dependiendo si es sociedad
o persona natural, se realizara en la fecha que se formo la sociedad o el cumpleafios de la
persona natural de acuerdo al NIT.

éDoénde?: En el Registro de Comercio

Direccion:

1a. Calle Poniente y final 43 Ave. Norte No. 2310, San Salvador,
Teléfono:

Tel: 2261-8653; Fax: 2261-8815.
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Pasos y requisitos a seguir:

Documentos a presentar:

1. Solicitud que contenga: (formato sugerido por el registro y autenticado por un notario)
a. Denominacién o razén Social,

Nacionalidad

Domicilio de la sociedad

Capital social

Plazo de la sociedad

Manifestacién del nimero de Inscripcidn en el Registro de Comercio, y

Nombre, profesion u oficio, edad y nacionalidad del Representante Legal o

Apoderado de la Sociedad titular de la Empresa. El Representante Legal es quien

suscribe la solicitud.

Wm0 op T

Pasos a seguir:

1. Retiro de solicitud de renovacién de matricula empresa y registro de local(es),
sucursal(es) o agencias de persona juridica en las oficinas de Registro de Comercio.

2. Pago del Derecho de Renovacién de Matricula de Comercio en cualquier banco del pais.
Los aranceles los pueden encontrar en la ley del registro de comercio, los cuales cambian
de acuerdo a las disposiciones del Estado.

3. Presentar el formulario de renovacidn de matricula de comercio junto con el
comprobante de pago de derechos de renovacion. Este tramite se realiza en las oficinas
del Registro de Comercio, ventanillas de la 3 a la 10.

4. Dentro de un periodo de una semana, se debe regresar a las oficinas del Registro de
Comercio a retirar el Certificado de Renovacién de Matricula de Comercio. Esta diligencia
se realiza en las ventanillas 13 y 14.

3. Registro de credenciales de junta directiva de sociedades

éCuando?: El tiempo en que se debe realizar la renovacion y registro de la Junta Directiva de
las sociedades depende de cuanto tiempo se halla definido como duracidn de esta en los
estatutos de su creacidn. Al finalizar este tiempo debe aprobarse, en una asamblea
extraordinaria de socios o ordinarios, la nueva composicién de la junta directiva e inscribir
esta disposicion en un acta que luego debe ser certificada por un notario.
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éDonde?: En el Registro de Comercio

Direccion:
1a. Calle Poniente y final 43 Ave. Norte No. 2310, San Salvador,
Teléfono:

Tel: 2261-8653; Fax: 2261-8815.
Pasos y requisitos para la inscripcion:
Documentos a presentar:

1. Documento original del acta levantada durante la reunidn de socios y/o accionistas en
la que se elige la conformacién de la junta directiva.

2. Fotocopia reducida a un 74% del acta de conformacion de junta directiva, autenticada
por un notario.

3. Recibo de pago de derechos de inscripcion y/o renovacién de credenciales de la junta
directiva de la sociedad.

Pasos a seguir:

1. Pago del derecho de inscripcion y/o renovacion de credenciales de la junta directiva de
la sociedad en cualquier banco del pais.

2. Presentacion de los documentos anteriormente mencionados en las oficinas del
Registro de comercio.

3. En un periodo de una semana, se recoge el certificado de credenciales y el acta original
de conformacién de Junta Directiva de la Sociedad.
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VI. Obligaciones laborales

1. AFP

En El Salvador Unicamente se encuentran autorizadas dos Agencias de AFP

AFP Confia:
Direccidn: Alameda Manuel Enrique Araujo No. 3530, Colonia Escalén, San Salvador
Teléfono: 2267 - 7777

AFP Crecer:

Direccidn: Avenida Manuel Enrique Araujo y Calle Nueva No. 2 (Carretera a Santa Tecla),
Edificio No. 1100,

Teléfono: 2210 -2121

1.1 Inscripcion de empleados en el AFP

éCuando? Se debe inscribir al empleado en la planilla del AFP de la empresa del mes en que
empieza a laborar en la empresa. Por ejemplo, si el empleado empieza a laborar en la empresa
en Diciembre, se debe incorporar al empleado en la planilla recibida en Diciembre para que
este ya aparezca dentro de la planilla a pagar del mes siguiente. El plazo maximo legal en que
se debe ingresar al empleado al AFP es de 30 dias, a partir de la fecha en que este empezd a
laborar en su empresa.

éComo? Siel empleado ya esta afiliado al AFP:

- Si llena la Planilla de manera manual: lo que debe hacer es agregar al empleado en la lista de
trabajadores que usted escribe dentro de la planilla, incluyendo su NUP y salario percibido por
él.

- Si esta inscrito al servicio de “Planillas Pre-elaborada ofrecida por su agencia de AFP:
Cuando la compaiiia se comunique con usted dentro de los primeros 5 dias habiles del mes
para saber si no tiene cambios en su planilla, debe hacerle saber que usted ha contratado un
nuevo empleado y debe proporcionarle los datos pertinentes: Nombre del Trabajador, NUP y el
salario que este va a recibir.
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Si el empleado no esta afiliado al AFP:

- Debe llamar a la Agencia de AFP de su preferencia y pedirle que envie un delegado de
afiliacion a su empresa para que tome los datos del empleado y tramite la Afiliacidn. Los
documentos que necesita el empleado para realizar este proceso son: fotocopias del DUl y del
carné del ISSS, ampliadas a un 150%.

Luego, el empleado puede acercarse a las oficinas de la companiia de AFP, a recoger su carné de
Afiliacidén o se puede acordar con esta compafiia para que este sea llevado a las instalaciones
de su empresa.

Después de realizado el proceso de afiliacidn, debe realizar los pasos descritos en el inciso
anterior.

1.2 Pago mensual de planillas de AFP

éCuando?

Usted debe cancelar la planilla de manera mensual y dentro de los primeros diez dias habiles
del mes correspondiente.

é¢Ddnde cancelar mi planilla de AFP?

- Si cancela su planilla en el periodo ordinario establecido por la empresa de AFP (los primeros
10 dias habiles), lo debe hacer en el banco de su preferencia.

- Cuando paga su planilla una vez expirada la fecha limite para hacerlo, debe acercarse a las
oficinas de su AFP y solicitar la “Orden de Liquidacion de Cobranza”, que incluye los cargos de
la multa por mora. Una vez obtenido dicho documento debe cancelarlo en cualquier banco
del pais durante el dia en que se le expidio la Orden.

La multa que se le carga por pago tardio es establecida por la compafiia de AFP.

2. ISSS

2.1 Inscripcidon de empleados en su planilla de ISSS

éCuando?: El empleado debe ser inscrito por la empresa en su planilla del ISSS en plazo no
mayor a 10 dias. (Art. 7 del Reglamento para la aplicacion del régimen del Seguro Social (ISSS).

éCOomo?: El patrono debe escribir en la planilla recibida durante el mes el nombre del nuevo
empleado, su numero de afiliacion y monto del salario pagado al empleado. Al siguiente mes ya
aparecera el empleado inscrito en la planilla.
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En caso que el empleado no esté afiliado al ISSS, este debe ir a las oficinas del ISSS: y presentar
los documentos siguientes:

Fotocopia de Documento Unico de Identidad
Fotocopia de NIT
Fotografia tamafio cédula reciente

HwnNe

Aviso de inscripcién, debidamente completada y con la firma y sello del patrono (formato
sugerido)

2.2 Pago de planillas del ISSS

éCuando?: La planilla del ISSS debe cancelarse de manera mensual. Las planillas se deben
pagar los ultimos dias de cada mes, los cambios de estas, por adicciones o retiro de empleado
se hace durante los primeros 5 dias habiles del mes.

éComo calcular la planilla del ISSS que debe pagar?

En base a lo que usted le paga a su empleado en concepto de sueldos y salarios le retiene a
este el 3%. Luego, como patrono usted debe cancelar al ISSS, aparte de lo retenido, el 7.5% de
sueldo o salario cancelado al empleado, el ingreso maximo cotizable es de $628. Ademas, la
planilla incluye el cargo al patrono (INSAFORP) del 1% del total salario cancelado al trabajador
(solamente aplica cuando hay mas de 10 empleados).

¢Como y dénde pagar mi planilla del 1SSS?

1. Si la planilla se cancela en los ultimos dias de cada mes, estas se pagan en cualquier
banco del pais.
2. Si se han hecho cambios de la planilla, debe ir a cualquier oficina administrativa o

unidad médica del ISSS a presentar su planilla durante los primeros 5 dias habiles del
mes siguiente al que hacer referencia dicho documento. Dentro de cada una de estas
instalaciones se encuentra una ventanilla de “Planillas”, donde debe realizar dicho
proceso.

3. Si no se cancela la planilla dentro del plazo establecido por el ISSS, después de pagarla
en el banco y presentarla en las oficinas del ISSS, debe ir a la seccién de “Control de
Ingresos” de las oficinas centrales del ISSS. Ahi, le calculan la multa a pagar en base a lo
siguiente:

- El 25% del total de la Planilla, si solo han transcurrido menos de 15 dias después del
vencimiento.

- El 25% anterior mas un 5% adicional, si han pasado mas de 15 dias pero menos de un
mes.

- Cuando su planilla ha excedido el mes de vencida, su multa sera de los montos
anteriores mas 10% adicional.
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(Se incurre en las mismas multas por presentar su planilla en las oficinas del ISSS después
de la fecha indicada por las autoridades)

Direccion de las oficinas centrales del ISSS:
Alameda Juan Pablo Il y 39 avenida norte, condominio El Salvador,
San Salvador, San Salvador, El Salvador, C.A.

Teléfonos:
Tel.: (503) 2268-3000

Para mayor informacion:
- Visitar el sitio web: www.isss.gob.sv

- Llamar al centro de llamados del ISSS: (503) 2244 - 4777
3. Inscripcion de contratos de trabajo

¢ Cuando?: Cada vez que se emplea a un nuevo trabajador se debe elaborar un contrato de
trabajo, el cual debe inscribirse en el Ministerio de Trabajo. El empleado estaré obligado a
pedir al patrono el documento del contrato dentro de los 8 dias de haber iniciado la
prestacion de sus servicios (CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES, Cadigo de trabajo).

éDoénde?: En el Ministerio de Trabajo

Direccidn: Alameda Juan Pablo Il y 17 Avenida Norte, edifico 2 y 3, oficina Ex — Setefe,
Plan Maestro, Centro de Gobierno, San Salvador.

Teléfono: Conmutador: 2259-3700

Asesoria Laboral: 2259-3838

Pasos y requisitos para la inscripcion:
Documentos a presentar:

1. Contrato de trabajo original. Este documento debe contener como minimo los
siguientes datos requeridos por ley:

1) Nombre, apellido, sexo, edad, estado civil, profesidn u oficio, domicilio,
residencia y nacionalidad de cada contratante;
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2) Numero, lugar y fecha de expedicién de las cédulas de identidad personal de los
contratantes; y cuando no estuvieren obligados a tenerla, se hard mencién de
cualquier documento fehaciente o se comprobara la identidad mediante dos
testigos que también firmaran el contrato;

3) El trabajo que bajo la dependencia del patrono, se desempeiard, procurando
determinarlo con la mayor precision posible;

4) El plazo del contrato o la expresion de ser por tiempo indefinido; en el primer
caso debera hacerse constar la circunstancia o acontecimiento que motivan el
contrato a plazo

5) La fecha en que se iniciara el trabajo. Cuando la prestacion de los servicios haya
precedido al otorgamiento por escrito del contrato, se hard constar la fecha en que

el trabajador inicié la prestacion de servicios;

6) El lugar o lugares en que habra de prestarse los servicios y en que debera habitar
el trabajador, si el patrono se obliga a proporcionarle alojamiento.

7) El horario de trabajo;
8) El salario que recibira el trabajador por sus servicios;
9) Forma, periodo y lugar de pago;

10) La cantidad, calidad y estado de las herramientas y materiales proporcionados
por el patrono;

11) Nombre y apellido de las personas que dependan econémicamente del
trabajador;

12) Las demas estipulaciones en que convengan las partes;
13) Lugar y fecha de la celebracién del contrato; y

14) Firma de los contratantes. (CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES, Cédigo
de Trabajo)

En el contrato de trabajo se debe estipular como minimo lo siguiente:
a) Horario de trabajo como maximo 8 horas diarias y 44 semanales.

b) Salario minimo igual al establecido por decreto legislativo.
c) Contrato de trabajo de caracter indefinido.
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2. Nota en duplicado de Remisidn de los contratos dirigida a la Direccién General de
Trabajo, esta debe ser firmada por el patron 6 representante legal de la empresa.

3. Colocar en el escrito el nombre de los trabajadores de los cuales envia el contrato.

4. Remitir una copia de Contrato por cada trabajador.
Pasos a seguir:

1. Presentar los documentos anteriormente descritos en las oficinas del Ministerio de
trabajo.

2. En un plazo de una semana, se debe regresar a las oficinas de esta entidad
gubernamental a recoger el contrato de trabajo inscrito y una copia para el
empleado. (Oficinas del Ministerio de Trabajo).

4. Otras obligaciones laborales

4.1 Pago de salario mensual

(CAPITULO II: DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DE LOS PATRONOS, SECCION PRIMERA. OBLIGACIONES,
CODIGO DE TRABAJO)

El pago de salario a cada empleado es obligatorio de hacerla cada mes. El salario no podra ser
menor que el salario minimo aprobado por la Asamblea Legislativa:

El salario minimo actual es de:
Comercial y Servicios: $ 207.60

Industria: $ 203.10
Maquila y textil: $ 173.70

4.2 Pago de Aguinaldo
(CAPITULO VII DEL AGUINALDO, Cédigo de Trabajo)

Todo patrono esta obligado a pagar una prima anual a cada empleado en concepto de
aguinaldo.

Esta prima no podra ser inferior a:
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19) Para quien tuviere un afio o mas y menos de tres afios de servicio, la prestacion
equivalente al salario de diez dias;

29) Para quien tuviere tres afilos 0 mas y menos de diez afios de servicio, la prestaciéon
equivalente al salario de quince dias;

39) Para quien tuviere diez 0 mas afios de servicio, una prestacién equivalente al salario de
dieciocho dias.

VIl. Obligaciones tributarias:

1. Pago del Impuesto al Valor Agregado (IVA)

éCuando?: El impuesto a la transferencia de bienes y prestacion de servicios (IVA) se debe
declarar y pagar de manera mensual, los primeros 10 dias habiles de cada mes.

Declaracion y pago del IVA

éQué es el IVA? Es un impuesto que grava la transferencia, importacién, internacién, exportacién y
al consumo de los bienes muebles corporales; prestacion, importacion, internacion, exportacién y el
autoconsumo de servicios (CAPITULO I: DE LA MATERIA DEL IMPUESTO, Ley del IVA).

éComo se calcula el impuesto del IVA? La tasa de impuesto que se aplica a la base imponible,
venta de bienes muebles y servicios prestados, es del 13%. (CAPITULO VII: DE LA FACTURACION
POR CUENTA DEL VENDEDOR, Ley del IVA).

La aplicacién de la tasa del IVA a la base imponible de los hechos generadores, venta de bienes
muebles o prestacion de servicios, determina el impuesto que se causa por cada operacion
realizada en el periodo tributario correspondiente y que para los efectos del presente
impuesto, se denomina "Débito Fiscal" (TITULO IV: DE LOS INMUEBLES Y DE LOS VEHICULQOS,
Ley del IVA).

El IVA de las compras de materia prima, producto y demas cosas necesarias para la generacion
de ingresos del negocio, por parte del contribuyente, conforma el “Crédito Fiscal”.

Al finalizar el periodo tributario, de duracidn un mes calendario, el IVA a pagar se calculara al
restar el “Crédito Fiscal” generado a favor del contribuyente al comprar bienes o al consumir
servicios, del “Débito Fiscal” producido en el presente periodo tributario (Ley del IVA).
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Proceso de declaracién y pago del IVA

1. Acceder a cualquier unidad u oficinas del Ministerio de Hacienda y recoger el
formulario F-07 “Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de
Servicios” o descargar de la pagina web de Ministerio de Hacienda: www.mbh.gob.sv el
programa DET (Declaracion Electrénica Tributaria), para hacer la declaraciéon del IVA

de manera electrénica. (Anexo 5, Formulario sugerido)

2. Llenar el formulario de declaracidn del IVA, ya sea de manera escrita o electrdnica,
siguiendo los pasos que se te indican en este.

3. Presentar el formulario F-07 en el banco, de manera fisica o electrdnica, para realizar
el pago de este. Una vez pagado, el banco le ingresa al sistema del Ministerio de
Hacienda el que usted ya ha realizado su declaracion y la ha cancelado. Este proceso lo
puede realizar en cualquier banco del Pais.

4. En caso que no realice el pago de su declaracion en las fechas establecidas por el
Ministerio de Hacienda, debe acercarse al departamento de Colecturia de las oficinas
centrales del Ministerio de Hacienda a cancelar su declaracién mas un cargo extra de
multa por su retraso en su pago.

Las multas por omitir la presentacion de la declaracién del IVA es: equivalente al 40
%del impuesto que se determine, la que en ningln caso podra ser inferior a un salario
minimo mensual.

Las multas por presentar la declaracidn en un periodo posterior al establecido por el
Ministerio de Hacienda se establecen de acuerdo a lo siguiente:

Si retardo es menor que un mes........... 5% del monto del impuesto a pagar
De uno a dos meses........ccceeerernnens 10% del monto del impuesto a pagar
De dos a tres meses.......cccceeeeerunenn 15% del monto del impuesto a pagar
De tres en adelante.......c.ccoceveevennee. 20% del monto del impuesto a pagar

(SECCION TERCERA, INFRACCIONES Y SANCIONES: Cédigo Tributario)

Ademas, se cancelard los intereses, establecidos por la autoridad tributaria, sobre el
total de la declaracién adeuda al fisco.

5. En caso que la declaracién del IVA indique que no se debe cancelar nada, esta debe
presentarse en las ventanillas ubicadas en las instalaciones del Ministerio de Hacienda,
en el centro de atencidn al cliente o el ultimo dia de presentar la declaracién puede
hacerlo en las ventanillas ubicadas en el centro de las Tres Torres del Ministerio de
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Hacienda. Si estas declaraciones se presentan fuera de la fecha limite de declaracion
el contribuyente sera acreedor de una multa equivalente a un salario minimo.

Advertencia: Tenga cuidado al elaborar su declaracion de IVA pues los siguientes errores
también le pueden generar multa:

e Presentacion incorrecta de declaracion

Multa: 20% del impuesto no pagado dentro del plazo legal, no inferior a un salario minino.
e Presentacion con error aritmético

Multa: 10% sobre la diferencia entre el valor pagado y el valor que se debia pagar.
e Presentar la declaracion sin consignar datos o informacién

Multa: dos salarios minimos.

2. Declaracion del Pago a Cuenta (ISR)

éCuando?:
El pago a cuenta se debe cancelar mensualmente en concepto de anticipo del impuesto sobre la
renta. Los primeros 10 dias habiles de cada mes.

Declaracion y pago de retenciones y pago a cuenta

éQué es la declaracidn del pago de retenciones y pago a cuenta?

Es una declaracién en la que se paga la tasa correspondiente al 1.5% de los ingresos de la
empresa como anticipo al pago del impuesto sobre la renta. Ademas, el cancelar esta
declaracion incluye el pago del ISR retenido a los empleados.

éComo calcular el monto a cancelar en concepto de Pago a Cuenta?

El pago a cuenta se calcula determinando el total de ingresos brutos de la empresa y
multiplicdndolo por la tasa 1.5%.
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éComo calcular el monto a pagar por las retenciones hechas a los empleados?
Al momento de pagar el salario a cada empleado usted debe retenerle en concepto de ISR lo
que le corresponda de acuerdo a la siguiente tabla:

DESDE HASTA

¢ 0.01 ¢ 2,770.82 SIN RETENCION

S 0.00 S 316.67

¢ 2,770.83 ¢ 4,104.16 ¢41.70 ($4.77) mas el 10% sobre exceso de
S 316.67 S  469.05 ¢2,770.83 ($316.67)

¢ 4,104.17 ¢ 6,666.67 ¢41.70 ($4.77) mas el 10% sobre exceso de
S 469.05 S 76191 ¢2,000.00 ($228.57)

¢ 6,666.68 ¢ 16,666.00 ¢525.00 ($60.00) mas el 20% sobre exceso de
S 76191 S 1,904.69 ¢6,666.67 (5761.91)

¢ 16,666.01 En adelante ¢2,000.00 ($228.57) mas el 30% sobre exceso
S 1,904.69 de ¢16,666.00 ($1,904.69

El total de aplicar esta tabla a los salarios para obtener las retenciones, serd lo que debera
devolver el contribuyente al fisco.

éDdénde pagar la declaracion de impuesto retenido y pago a cuenta?

1. Acceder a cualquier unidad u oficinas del Ministerio de Hacienda y recoger el formulario F-14
“Declaracion Mensual de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido Renta” o descargar de la pagina
web de Ministerio de Hacienda: www.mbh.gob.sv el programa DET (Declaracién Electrénica

Tributaria) y su respectivo aplicativo, para hacer la declaracidn del impuesto retenido y el pago
a cuenta de manera electrénica. (Anexo 4)

2. Llenar el formulario de declaracién del impuesto retenido y el pago a cuenta, ya sea de
manera escrita o electrdnica, siguiendo los pasos que se te indican en este.

3. Presentar el formulario F-14 en el banco, de manera fisica o electrdnica, para realizar el
pago de este. Una vez pagado, el banco le ingresa al sistema del Ministerio de Hacienda el que
usted ya ha realizado su declaracion y la ha cancelado. Este proceso lo puede realizar en
cualquier banco del Pais.

4. Si se paga esta declaracion de forma extemporaneamente debe acudir al departamento de
colecturia en las instalaciones del Ministerio de Hacienda, para que le calculen la multa a pagar
por mora. Ademas, debera cancelar el interés correspondiente al tiempo de vencimiento de la
declaracion. Para quedar solvente deberd pagar la declaracion mas la multa e intereses
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adeudados. Estos pagos NO se pueden cancelar en el banco, inicamente en el departamento
de Colecturia del Ministerio de Hacienda.

5. En caso que la declaracion del pago a cuenta indique que no se debe cancelar nada, esta
debe presentarse en las ventanillas ubicadas en las instalaciones del Ministerio de Hacienda, en
el centro de atenciodn al cliente o el Ultimo dia de presentar la declaracién puede hacerlo en las
ventanillas ubicadas en el centro de las Tres Torres del Ministerio de Hacienda.

Advertencia: En caso de Retener o percibir y enterar extemporaneamente el impuesto
respectivo serd acreedor a una multa de 50 % de las sumas retenidas o enteradas
extemporaneamente. No menor a 980 colones. (Incumplimiento de la Obligacidon de Retenery
Percibir del Codigo Tributario).

3. Declaracion anual del Impuesto sobre la Renta

éCuando?: La declaracién puede ser presentada y pagada entre el mes de enero a abril. La
fecha limite es el mes de abril.

- Declaracién Renta anual del ejercicio anterior

éComo calcular el Impuesto sobre la Renta a Pagar?

El impuesto de Sobre la Renta a pagar es igual al 25% de la Renta Neta (Renta Gravada — Costos
y gastos deducibles) + 10% de la Ganancia de Capital generada durante el periodo fiscal;
menos el total cancelado en concepto de Pago a cuenta (Aplica para sociedades).*

*Mas informacion sobre el calculo del impuesto revisar la ley y el reglamento del ISR

¢COomo y dénde pagar la declaracidn del Impuesto Sobre la Renta?

1. Acceder a cualquier unidad u oficinas del Ministerio de Hacienda y recoger el formulario F-11
“Declaracion de Renta” o descargar de la pagina web de Ministerio de Hacienda:
www.mh.gob.sv el programa DET (Declaracion Electrénica Tributaria) y su respectivo aplicativo,

para hacer la declaracidn anual de la renta de manera electrénica. (Anexo 5, formulario
sugerido)

2. Llenar el formulario de declaracién anual de la renta, ya sea de manera escrita o electrénica,
siguiendo los pasos que se te indican en este.

3. Presentar el formulario F-11 en el banco, de manera fisica o electrdnica, para realizar el
pago de este. Una vez pagado, el banco le ingresa al sistema del Ministerio de Hacienda el que
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usted ya ha realizado su declaracién y la ha cancelado. Este proceso lo puede realizar en
cualquier banco del Pais.

4. Cuando se realiza la declaracidn anual de la Renta deben anexarse el balance general vy el
estado de resultados. Esto aplica para sociedades que no tienen dictamen fiscal.

5. Si se paga esta declaracion de forma extemporaneamente debe acudir al departamento de
colecturia en las instalaciones del Ministerio de Hacienda, para que le calculen la multa a pagar
por mora. Ademas, debera cancelar el interés correspondiente al tiempo de vencimiento de la
declaracion. Para quedar solvente deberd pagar la declaraciéon mas la multa e intereses
adeudados. Estos pagos NO se pueden cancelar en el banco, Unicamente en el departamento
de Colecturia del Ministerio de Hacienda.

6. En caso que la declaracién anual de la Renta indique que no se debe cancelar nada, esta
debe presentarse en las ventanillas ubicadas en las instalaciones del Ministerio de Hacienda, en
el centro de atencidn al cliente o el Ultimo dia de presentar la declaracién puede hacerlo en las
ventanillas ubicadas en el centro de las Tres Torres del Ministerio de Hacienda.

7. En caso que junto a la declaracién no se anexen los documentos pertinentes (Balance
General y Estado de Resultados) se incurrirdn en las siguientes multas:

e  Omitir presentar dichos documentos
Multa: 5% sobre el capital contable menos el superdvit por revallo de activos no
realizado. (Multa no menor a un salario minimo)

e No presentarlos dentro del plazo establecido
Multa: 0.2% sobre el patrimonio o capital contable menos el superavit por revalto de
activos no realizado. (Multa no menor a un salario minino).

e Presentacion de documentos incompletos
Multa: 0.2% sobre el patrimonio o capital contable menos el superavit por revallio de
activos no realizado. (Multa no menor a un salario minimo).

e No coincidir los nUmeros presentados con los de propiedad del contribuyente
Multa: 0.2% sobre el patrimonio o capital contable menos el superavit por revalto de
activos no realizado. (Multa no menor a un salario minimo).

Cuando no exista balance general o no sea posible establecer el patrimonio, se aplicara una

sancion de nueve salarios minimos.

Para mayor informacidn acerca del cumplimiento de estas obligaciones tributaria puede
contactarse con las oficinas del Ministerio de Hacienda:

Direccidn: Bulevar "Los Héroes" No. 1231, San Salvador, El Salvador, C.A.

Teléfono: 2244-3000
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Correo Electrénico: webmaster@mh.gob.sv

Pagina web: www.mh.gob.sv

VIIl. Obligaciones municipales

Después de haber inscrito una empresa en la alcaldia del municipio donde se encuentre el
negocio, se tiene una obligacidn de estar pagando un impuesto municipal.

éCuando?

Dependiendo el rubro de la empresa, se va a tener que pagar el impuesto

Mensualmente: con un impuesto fijo*.

Anualmente: que se debera declarar en marzo del afio siguiente y pagar a mas tardar en abril del
afo siguiente. El impuesto se calculara en base al balance general que se presente.

*La diferenciacidn de las empresas y el impuesto a pagar, la hace la alcaldia. Y pueden varias entre
alcaldias.

éDénde?

En las oficinas de la Alcaldia de San Salvador
Direccidn:
9a. Calle Oriente y Av. Cuscatancingo No. 320
San Salvador

Teléfono: 2202-6000
¢COomo se pagan los impuestos municipales?
Los formularios son tres F1, F2, F3 y cada uno tiene aplicaciones diferentes.
Nota: Estos pasos estan basados en los requisitos de la Alcaldia de San Salvador. Sin embargo,

estos pueden ayudar como una guia para preguntar en la alcaldia respectiva sobre estos
requisitos.
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IX.  Pasos para afiliarse a la Cdmara de Comercio e Industria de
El Salvador

Pasos para hacerse socios de la CdAmara de Comercio e Industria de El Salvador:
a) Si es persona natural:

e Solicitud de afiliacion con datos completos segin documentos legales.

e Tres referencias de socios de la CCIES, (en caso de tener menos de un afio de operaciones
éstas deben ser de caracter personal).

e Copia de recibo de pago de cuota de inscripcidn.

e Poseer una cuenta corriente bancaria (no indispensable).

e Carta de compromiso de pago de cuota de membrecia, firmada y sellada
(Incluida en la solicitud de afiliacién).

e Carta de aceptacion y compromiso con los valores de la CCIES, firmada y sellada.
(Incluida en la solicitud de afiliacién).

e Fotocopia de DUI, NIT, Registro de IVA(indispensable) y Balance General al 31 de diciembre
(firmado por el contador).

b) Si es persona juridica:

e Solicitud de afiliacién con datos completos segin documentos legales.

e Tres referencias de socios de la CCIES, (en caso de tener menos de un afio de operaciones
estas deben ser de caracter personal).

e Copia de recibo de pago de cuota de inscripcién.

e Poseer cuenta corriente bancaria (no indispensable).

e Carta de compromiso de pago de cuota de membrecia, firmada y sellada.
(Incluida en la solicitud de afiliacion).

e Carta de aceptacion y compromiso con los valores de la CCIES, firmada y sellada.
(Incluida en la solicitud de afiliacién).

e Fotocopia de Balance General al 31 de diciembre debidamente auditado, escritura social,
registro de IVAy NIT de la empresa, DUI Y NIT del representante legal.

Para realizar el proceso de inscripcidn o solicitar mayor informacién puede acercarse a las oficinas de
la Cdmara de Comercio e industria de El Salvador:

Direccidn: 9a Av. Norte y 5a C. Pte.
Teléfono: (503) 2231-3000

Fax: (503) 2271 - 4461

Correo electronico: camara@camarasal.com
Pagina web: www.camarasal.com
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X. ANEXOS

ANEXO 1

§ CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

REGISTRO DE COMERCIO
SOLICITUD DE RENOVACION DE MATRICULA EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES),

SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) DE PERSONA JURIDICA
Sr. Director de Registro de Comercio:

Yo, ; actuando en mi calidad de

Representante Legal 6 Apoderado de la Sociedad denominada

Que se puede abreviar .
del domicilio de (Segun Escritura Pablica)

La cual fue constituida por Escritura Piblica otorgada en la ciudad de ,alas horas y

minutos del dia de de , ante los oficios del Notario_ )

inscrita en el Registro de Comercio bajo el Numero del Libro del Registro de Sociedades, con fecha

de de . Pacto Social que ha sido Modificado por Escritura Publica otorgada en la ciudad de

,alas horas y minutos del dia de de , ante los oficios del

Notario , inscrita en el Registro de Comercio bajo el Numero del Libro

del Registro de Sociedades, con fecha de de .(Relacionar las Modificaciones pertinentes, en su caso).

Con Credencial 6 Poder Inscrito en el Registro de Comercio bajo el Numero del Libro del Registro de

Sociedades, con fecha de de , vigente hasta el dia_ de_ de. .(Si la Credencial no

se encuentra vigente, relacionar los datos de inscripcion y fecha de la misma de la altima credencial inscrita y.relacionar que de
conformidad con el Art. 265 del Codigo de Comercio el Representante Legal contintia en el ejercicio del cargo).

Con NIT y Registro de 1.V.A. Numero

Por este medio vengo a solicitar Renovacion de Matricula de Empresa y registro de local(es), agencia(s) o sucursal(es) para el

afio: , a favor de mi representada, con Numero de Asiento de Matricula _, ¥ que tiene su Balance

General del periodo al de del afio , inscrito al nimero _,delLibro de

Balances, de fecha , con un monto del Activo (en Letras)

'DOLARES.

Para lo cual proporciono los siguientes DATOS:

I Nombre de la Empresa = SR

2 Direccion de la Empresa: e

3 Naturaleza:

4 Actividad Econémica que realiza: — T S

Nombre (s) y Direccion (es) de lo(s) local(es), agencia(s) o sucursal(es):

Actividad econémica __fecha de Apertura

5

Actividad economica fecha de Apertura_

(Si fueren mas de Dos presentar anexo con el mismo formato de lo(s) local(es), agencia(s) o sucursal(es)
Ademas VENGO a Reportar el siguiente cambio 6 Modificacion al Asiento relacionado de fecha de de i

de la siguiente manera: >

Presento Constancia de Estadistica y Censos y Recibos de pago de los Derechos Registrales para el afio

Cddigo de Notificacion

Sefialo para oir Notificaciones Teléfono Fax __Correo Electronico o -
Y comisiono al Sr.(a) para retirar certificacion, constancia y
notificaciones en mi nombre. (segtin DUI)

. S VO
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SOLICITUD DE RENOVACION DE MATRICULA DE COMERCIO

ANEXO 2

AVISO DE INSCRIPCION AL ISSS
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ANEXO 3

FORMULARAIO F-07 DECLARACION IVA

WENTFY ¥ "Ine
) o

3

" %

8 CETALLE DF SIVENTA QU LS

C_OPRRAOGHES kL VSN

e
-

0
=
!
1

v
{F]
| o
14

-
1

)
"

10
11

"
"
8
8
n
!

™=
s)

%0
4

151

DECLARACION ¥ PAGO DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES

MULBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS

51476740

AROND DOOMAENTOS

ALABURAN £XCLUBEYAMENT

COMPRAS

CREDITCS

% £ DOLAPEE DX LOS DETADOS UNIDOS DX ANERCA LS §

VENTAS

DEBMOS
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Py T T re— ’
29 160 + | 1
30 163! + 9
31 162 + 7
ge 161| + 6
33 164 + 0
34 165 + 3
35 166, = 6
36 167 = 2
37 @ 168 = 2
38 @ 169 + 5
39 @ 170, + 3
a @171 + T
g 187 = 5
42 188 6
= 189 = 7
44 190, = 4
45
45®194 + 4 196 + 8
47 @192 + 1
48 (3)193 + 3 195 = 6
49 @199 + 5
198| = 1

E. DETALLE DE DOCUMENTOS EMITIDOS, ANULADOS O EXTRAVIADOS EN EL PERIODO QUE DECLARA

208! 5 212 9 250 260 3
50
51
52
53
54
55
56

F. AREA DE RECEPCION DE DECLARACIONES

Declaro bajo juramento que Ios datos contenidos en la presente declaracion son expresion fiel de lal
verdad. Manifiesto que tengo conocimiento que mi firma respalda los datos que se detalian en el
anverso y reverso de ésta Declaracion y que incurriria en sanciones administrativas y penales en caso

: normativa legal respectiva, sanciones entre las cuales se encuentran establecidas en
49-A y 250-A del Codigo Penal

ANEXO 4
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FORMULARIO F-14 DECLARACION PAGO A
CUENTA
- A
D A AMPUESTO RETENIDO RENTA F14 V7 o
RS TRAAGT | [
071547829 |-
5
i 3
o e T e = PAGOACUENTA. o - s e et o
INGRESOS BRUTOS ELABORAR EXCLUSIVAMENTE EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US §
202 5
210 + 3
212 + 8
216 |= 6
217 - 3
219 = 0
220 = 9
22 + 3
26 + 8
28 + 6
20 + 8
24 + 5
30 + 7
32 4 4
34 = 6
38 - 5
40 - 2
32 |= 8
4 = 3
45 |= 6
4% - 1

GUIA PARA LA FORMALIDAD Y LEGALIDAD DE LAS EMPRESAS EN EL SALVADOR Pagina 35



0.

Impulsando el desarrollo
roductivo

(

Capyme

Centro de Apoyo a la Pyme

CONCEPTO DE ENTERO ELABORAR EXCLUSIVAMENTE EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US $
Numero de Sujetos l Monto Sujeto a Retencion I Impuesto Retenido
Servicios de Caracter Permanente
57 0 73 2 89 + 0
Rentas Obtenidas en el Pais por Personas No Domiciliadas
58 6 74 4 90 + 7
Rentas de personas Juridicas Provenientes de Depésito de Dinero
59 sl 75 5 91 + 6
Rentas Provenientes de Intereses por Emisién y Colocacion de Titulos Valores
= 60 176 1] 92! + 2
] Retenciones por Actividades Agropecuarias
6 2 7 0 9 + 9
} Retenciones por Juicios Ejecutivos
62 9 78 7 94 + 5
Otras Retenciones
B 63 8| 79 0 95 + 8
Servicios sin Dependencia Laboral
64 8 80 5 9% + 2
,‘ ] Retenciones sobre Premios a Domiciliados
65 4 81 9! 97! + 0
Transferencia de Bienes Intangibles por Personas Domiciliadas
66 5 82 3 98 + 1
Transferencia de Bienes Intangibles por Personas No Domiciliadas
67 7 8 0/ 99| & 8
) Servicios Utilizados en el Pais por Actividades Originadas en el Exterior
68 3 84 3 100 + 5
0 Pagos Efectuados a Casa Matriz por Filiales o Sucursales
69 8 85 1101 + 4
Retenciones sobre Premios a No Domiciliados
70 2 86 5 102 + 7
Costos y Gastos Incurridos Sujetos a Retencion y Entero
n 4 87 2 103 + 1
y Valores Garantizados Seguro Dotal u Otro Tipo de Seguro
72 6 88 4 104 + 2
ENTERO COMPUTADO EN RETENCION (Suma de Casilla 89 a Casilla 104) |105 = )
Entero Pagado de Retenciones en Declaracion que Modifica (Solo si es Declaracion Modificatoria) lwe - 2
" PAGO INDEBIDO O EN EXCESO DEL PERIODO DE RETENCIONES (Casilla 106 - 105 si el resultado
es positivo) Solicitar por escrito 5 &
4 TOTAL ENTERO RETENCIONES (Casilla 105 - 106 si el resultado es positivo) |108 = 4
TOTAL ENTERO DE PAGO A CUENTA Y RETENCIONES (Casilla 56 + Casilla 108) lmg 4 0
MULTA ATENUADA
Pago a Cuenta: | 52 |+ 9 |
TOTAL DE MULTA ATENUADA (Casilla 52+107)
Retenciones: 3 | 1
TOTAL A PAGAR (Casilla 109 + Casilla 110) (:> 8
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ANEXO 5

FORMULARIO F-11 DECLARACION ANUAL DE RENTA

“ 71403104

]

: N RJ ( N TRIBUTAF
ELABORAR EXCLUSIVAMENTE EN DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US $
e e e —_—
|
RENTAS GRAVADAS DEL EJERCICIO O PERIODO DEDUCCIONES PERSONAS NATURALES

OrFrCOr>»0 |[zo0-0s0-n—~zmo-

>P-SZmx
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ANEXO 6

FORMULARIO F-1 DECLARACION IMPUESTO MUNICIPAL

PRESENTAR FOTOCOPIA DE NIT

REPUBLICA DE EL SALVADOR DECLARACION DEL IMPUESTO MUNICIPAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN SALVADOR Y/O SOLICITUD DE MODIFICACION
DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS Deberd incluir centavos en las cifras

No269561

’ CONTRIBUYENTES A DECLARAR CON ESTE FORMULARIO
COMERCIO, INDUSTRIA Y FINANZAS

CUENTA FINANCIERA No.

Ejercicio: dia  mes aio dia mes aio | CAE 01 9
03 | Del l l I [ 04 I Al ] | | NIT 02 8
I Primer Apellido / Razén Social Segundo Apellido Nombres
D
5
E |
N[ 06 [calle/ Avenida [o7 | nimero 08 [ Apto/ Local
T
“ No. Declaracién que modifica
F 09 l Otros datos que complementen el domicilio 10 | Colonia o Barrio 15 5
1
C dia mes ano
A 11 I Departamento / Municipio I 12 I Teléfono | 13 I Fax
c
1
0 14 | Actividad Econémica: Giro del negocio, actividad econémica principal o profesién | 16 l Clave Catastral 4
N
C ACTIVO SEGUN BALANCE ,
A S
L7 Total Activo | 100 ]
C
U | DEDUCIBLES DEL EJERCICIO QUE DECLARA
L
o
Los activos invertidos en otras Jurisdicciones 200 1
2\. Total de Reservas +| 205 7
}r Las inversiones en sociedades que operen en otra jurisdiccion, gravadas en las tarifas de cada municipio +| 210 3
v P
0 |Los titulos valores garantizados por el estado estdn exentos de impuestos +| 215 9
1 |Elencaje legal. (Exclusivamente para Bancos e Instituciones Financieras) +| 220 5
M
P | Bienes en Fideicomiso, (Bancos e Instituciones Financieras) +| 225 1
o
T El déficit o pérdidas de operaciones acumulados +| 230 7
:‘ Deuda Contractual Hipotecaria sobre inmuebles situados dentro del radio urbano de San Salvador +| 235 3
E | Total de deducciones =| 240 9
L ACTIVO SUJETO DE IMPUESTO (Cod 100 menos Cod. 240, si el I es negativo, anételo entre p: =| 245 5
I | IMPUESTO COMPUTADO MUNICIPAL 300 0
?_ Fondo especifico fiscal +| 305 4
1 Multa por declarac. extempordnea, omisién de pago, modif. de declarac. extemporinea. +| 310 8
p | Pago a cuenta =318 2
A | N° Declaracién ejercicio anterior |320 I 5 ICrédilo aplicable del ejercicio anterior -| 325 1
c o : ¥
i Liquidacién anual del impuesto en declaracién que modifica -1 330 5
o | Liquidacién anual del impuesto (Sief Itado es negativo, andtelo entre paréntesis) =| 335 9
N
Lleve resultado liquidacion Cod. (335) a Cod. (340) si ésta es negativa Lleve resultado liquidacién Cod. (335) a Cod. (345) si ésta es positiva
Total a aplicar a préxima declaracion | 330 l | 9 | TOTAL A PAGAR I 345 l 7

Deciaro bajo juramento que los datos contenidos en la presente declaracién son

Uso exclusivo Institucién

expresion fiel de la verdad, por 1o que asumo la responsabilidad correspondiente

Fecha de Recepcién

Nombre y Firma del Contribuyente o Representante Legal Firma y Sello del Asesor

[355] NIT To] Autorizado

Firma y Sello del Receptor Autorizado

RR DONNELLEY 0F €1 SALVACOR S A 0F Cv P + TI4707 M - TEL - 2297-9400
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ANEXO A

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O
AGENCIA(S) DE PERSONA NATURAL POR PRIMERA VEZ.

Sefior Registrador del Departamento de Matriculas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales
del Registro de Comercio,
actuando en mi calidad personal (si fuera en representacién de un tercero, relacionar su personerlajurldlca)
Con NIT , de nacionalidad ,

(profesion), con domicilio en el

municipio de , departamento de
1)De conformidad con lo establecido en Ios articulos 411, romano | y 415, ambos del Codigo de Comercm
articulos 11, literal “c” y 63, ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los articulos 3, numeral 1, 8 y
10, todos deI Reglamento de la Ley de Registro de Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente
en la calidad antes indicada, MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES),
SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ correspondiente al afio , para lo cual
DECLARO BAJO JURAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de la Ley de
Registro de Comercio, la siguiente informacién:

1.- Nombre Comercial de la Empresa(El nombre del titular no debe ser el nombre comercial de la empresa):

2.- Naturaleza econdmica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla):
AGROPECUARIA() COMERCIAL () DE SERVICIO ()
INDUSTRIAL () OTRO TIPO DE NATURALEZA ()

3.- Actividad(es) Econdmica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripcién de la actividad que desarrolla la empresa
de acuerdo a la Naturaleza econémica seleccionada en el numeral anterior):

4.- EMPRESA que posee Sucursal(es), Local(es) o Agencia(s) en la(s) Direccion(es) siguiente(s):
Direccion y actividad econémica que se desarrollara en el local:

. (Si declara la existencia
de més de una sucursal, agencia o local, y realiza actividades econdémicas distintas en cada uno de ellos, especifique la actividad y direccién de cada uno.)

I)Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos
Registrales de Empresa y Registro de Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el afio

, nimero y balance inicial de fecha Y
I11) Sefalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Teléfono Fax
direccidn electronica , de los cuales autorizo indistintamente se utilice

cualquiera de ellos; por lo que adicionalmente, comisiono a

, Con NIT , para recibiry
retirar documentacion y/o notificaciones del presente tramite. (relacionar nombre segiin documento de
identidad)

(Lugar y fecha de la solicitud)

F.

Propietario/Apoderado

((La firma de la solicitud debe ser legalizada por Notario si no la presenta personalmente el firmante
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CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O
AGENCIA(S) DE PERSONA JURIDICA POR PRIMERA VEZ.

Sefior Registrador del Departamento de Matriculas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales
del Registro de Comercio, , portador
de mi NIT ndmero , actuando

en mi calidad de (Representante Legal/ Apoderado/ Gerente) de la sociedad
(denominacion o razon social): ,
que puede abreviarse: , Con NIT de
nacionalidad , del

domicilio de (municipio y departamento)
1)De conformidad con lo establecido en los articulos 411, romano | y 415, ambos del Codlgo de Comercio;
articulos 11, literal “c” y 63, ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los articulos 3, numeral 1, 9y
10, todos del Reglamento de la Ley de Registro de Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente
en nombre de mi representada MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES),
SUCURSAL(ES) O AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ correspondiente al afio , para lo cual
DECLARO BAJO JURAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de la Ley de
Registro de Comercio, la siguiente informacién:

1.- Nombre Comercial de la Empresa(la denominacion o razon social del titular no debe ser el nombre comercial de la empresa):

2.- Naturaleza econdmica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla):
AGROPECUARIA() COMERCIAL () DE SERVICIO ()
INDUSTRIAL () OTRO TIPO DE NATURALEZA ()

3.- Actividad(es) Econdmica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripcién de la actividad que desarrolla la empresa
de acuerdo a la Naturaleza econdmica seleccionada en el numeral anterior):

4.- EMPRESA que posee Sucursal(es), Local(es) o Agencia(s) en la(s) Direccion(es) siguiente(s):
Direccion y actividad econémica que se desarrollara en el local:

. (Si declara la existencia
de mas de una sucursal, agencia o local, y realiza actividades econémicas distintas en cada uno de ellos, especifique la actividad y direccién de cada uno.)

I)Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos
Registrales de Empresa y Registro de Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el afio

, nimero y balance inicial de fecha Y
I11) Sefalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Teléfono Fax
direccion electrdnica , de los cuales autorizo indistintamente se utilice

cualquiera de ellos; por lo que adicionalmente, comisiono a
Con NIT para recibir y retirar
documentacion y/o notificaciones del presente tramite. (relacionar nombre segiin documento de identidad)

(Lugar y fecha de la solicitud)

F.

Representante legal/Apoderado/Gerente

(La firma de la solicitud debe ser legalizada por Notario si no la presenta personalmente el firmante)
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