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Experiencia en Seguridad Social

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA SOLICITAR PRESTACION
POR INVALIDEZ

Estimado/a Asegurado/a:

Para el ingreso de su solicitud de prestacionmp@lidez, es necesario que presente los documentos
gue se detallan a continuacion:

> NUP - ( Original y Fotocopia ), En caso de no poleedebera tramitarlo en las
ventanillas de este Departamento.
DUI ( Original y Fotocopia ) con ampliacién a 150
NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliacién a 150.
Partida de Nacimiento ( Original ) - no debe excel#el afio de haber sido extendida -.

Carné de afiliado al ISSS ( Original y Fotocop@h ampliacion a 150.

YV V V V V

Si esta cesante a la fecha de solicitar la priéstapresentar el acuerdo de cese de

empleo.

A\

Dictamen de Invalidez emitido por la Comision Gediflora de Invalidez.

Y

Historial Laboral ( Documento que registra el tienge servicio y salarios devengados,

éste le sera entregado en el Médulo 7 del INPE#)dmse presente a la entrevista).

> Libreta de Cuenta de Ahorro - puede ser de cual@®@aeco del Sistema Financiero, a
excepcion de BFA, Banco PROCREDIT y FederaciomesCajas de Crédito - (
Original y Fotocopia ).

> Solvencia de Préstamos con INPEP ( Debera sol@itan la seccion Control de

Préstamos, ubicada en la 12. Planta del Moduld ENEREP ).

IMPORTANTE

> El tramite es de caracter personal, de ser neoesarpodra delegar a otra persona a
través de un poder notarial. ( El apoderado degiresentar el poder y el DUI en original

y fotocopia ) con ampliacién a 150.

> TODO TRAMITE ES TOTALMENTE GRATUITO.

Departamento de Pensiones
Maodulo 6

Tel. 2231-9700

Ext. 222, 243, 245, 235-275
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Experiencia en Seguridad Social

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA SOLICITAR
PRESTACION POR VEJEZ

Estimado/a Asegurado/a:
Para el ingreso de su solicitud de prestacion pj@zy es necesario que presente los documentos
gue se detallan a continuacion:

> NUP- ( Original y Fotocopia ), En caso de no pdseelebera tramitarlo en las

ventanillas de este Departamento.

> DUI ( Original y Fotocopia) con ampliacion a0l5

> NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliaciéon a 150.

> Partida de Nacimiento ( Original ), - No debe exxrattk 1 afio de haber sido extendida -.

> Carné de afiliado al ISSS ( Original y Fotocop@h ampliacion a 150.

> Acuerdo de cese de empleo. (Original o copia aonafiy sello de confrontado por parte
de la institucion que lo emitio).

> Historial laboral ( Documento que registra el tienge servicio y salarios devengados,

este le sera entregado en el Modulo 7 del INPEE)dmse presente a la entrevista ).

> Solvencia de Préstamos con INPEP ( Debera sol@itan la seccion Control de
Préstamos, ubicada en la 13. Planta del Moduld 3NRREP ).

> Libreta de Cuenta de Ahorro - puede ser de cual@®@aeco del Sistema Financiero, a
excepcion de BFA, Banco PROCREDIT y Federaciome€alas de Crédito - ( Original
y Fotocopia ).
ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAR
1. Antes de darle ingreso a la solicitud de prestaadit@era actualizar datos personales en las
ventanillas de este Departamento.
2. El trdmite es de caracter personal, de ser necesapodra delegar a otra persona través de un
poder notarial. ( El apoderado debera presentawddr y el DUI en Original y Fotocopia ) con

ampliacion a 150.

Departamento de Pensiones
Moédulo 6

Tel. 2231-9700

Ext. 222, 243, 245, 235-275
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Experiencia en Seguridad Social

CAUSANTE: PENSIONADO

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA SOLICITAR PRESTACION

POR SOBREVIVENCIA

Estimado/a Solicitante:

Para el ingreso de su solicitud de prestacion pbresivencia, es necesario que presente los
documentos que se detallan a continuacion:

DOCUMENTOS DE LA PERSONA FALLECIDA :

vV VYV VY V

Carné de pensionado. ( Original y Fotocopia ).

DUI ( Original y Fotocopia ) con ampliacién a 150.

NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliacién a 150.

NUP ( Original y Fotocopia ), En caso de no posegebera tramitarlo en las ventanillas
de este Departamento.

Carné de afiliacion al ISSS ( Original y Fotocop@n ampliacion a 150.

Partida de nacimiento ( Original ). — No debe ercede 2 meses de haber sido
extendida -.

Partida de defuncion ( Original ).

Constancia de beneficiarios. ( Debera solicitanldas ventanillas de este Departamento
).

Constancia de pensionado. ( Debera solicitarladtabgaduria de Pensiones, ubicada en
el Médulo 5 del INPEP).

DOCUMENTOS DEL SOLICITANTE :

>
>
>

DUI (Original y Fotocopia ) con ampliacion a 150
NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliacion a 150

Partida de nacimiento ( Original ).- no debe excelde2 meses de haber sido extendida .

VER REVERSO



YV VYV

Partida de matrimonio ( Original ), - no debe extrede 2 meses de haber sido

extendida -.

Partida de unién no matrimonial ( Original ), -rebe exceder de 2 meses de haber sido
extendida -.
( Este requisito aplica para compafieras de vidangy®ocrearon hijos en comun con el

causante).
Partida de nacimiento de hijos menores de 18 aéieslad (Original).

Los hijos con edades entre 18 y 24 afios deber&emiae: partida de nacimiento (
Original ) y constancias de estudios de centrosadws autorizados por el Ministerio

de Educacion.

Libreta de Cuenta de Ahorro - puede ser de cuald@aeco del Sistema Financiero, a
excepcion de BFA, Banco PROCREDIT y FederaciomeSajas de Creédito - ( Original
y Fotocopia ).

ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAR:

1.

Si existieren hijos invalidos, deberan sometersxaduacion de la Comisién Calificadora de

Invalidez. ( Para este proceso no hay requisitedael ).

El tramite es de caracter personal, de ser necesafpodra delegar a otra persona a través de

un poder notarial. ( El apoderado debera presehtaoder y el DUI en original y fotocopia )

con ampliacién a 150.
EL TRAMITE DE LA PRESTACION ES TOTALMENTE GRATUITO.

Departamento de Pensiones
Maodulo 6

Tel. 2231-9700

Ext. 222, 243, 245, 235-275
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Experiencia en Seguridad Social

CAUSANTE: ASEGURADO ACTIVO O CESANTE

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA SOLICITAR PRESTACION

POR SOBREVIVENCIA

Estimado/a Solicitante:

Para el ingreso de su solicitud de prestacion pbrevivencia, es necesario que presente los
documentos que se detallan a continuacion:

DOCUMENTOS DE LA PERSONA FALLECIDA :

vV V V V

>

NUP- ( Original y Fotocopia ), En caso de no pdseelebera tramitarlo en las
ventanillas de este Departamento.

DUI ( Original y Fotocopia ) con ampliacién a 150.

NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliacién a 150.

Carné de afiliacion al ISSS ( Original y fotocopieon ampliacién a 150.

Partida de nacimiento ( Original ). — No debe ercede 2 meses de haber sido
extendida-.

Partida de defuncioén ( Original ).

Constancia de beneficiarios. ( Debera solicitani¥as ventanillas de este Departamento
).

Solvencia de Préstamos con INPEP. ( Debera sol@ien la seccion Control de
Préstamos, ubicada en la 12. Planta del Méduld 3NREP ).

Historial laboral ( Documento que registra el tienge servicio y salarios devengados,

éste le sera entregado en el Modulo 7 del INPEBndo se presente a la entrevista ).

DOCUMENTOS DEL SOLICITANTE :

>
>
>

DUI (Original y Fotocopia ) con ampliacion a 150.
NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliaciéon a 150.

Partida de nacimiento ( Original ).- no debe excelde2 meses de haber sido extendida .
VER REVERSO

Partida de matrimonio ( Original ), - no debe exxradk 2 meses de haber sido extendida



vV VYV

Partida de unién no matrimonial ( Original ), -rebd exceder de 2 meses de haber sido
extendida -.
( Este requisito aplica para compafieras de vidanqueocrearon hijos en comun con el

causante).
Partida de nacimiento de hijos menores de 18 agieslad ( Original ).
Los hijos con edades entre 18 y 24 afos deber&emies: partida de nacimiento (

Original ) y constancias de estudios de centrosa&oos autorizados por el Ministerio

de Educacion.

Libreta de Cuenta de Ahorro - puede ser de cual@®@aeco del Sistema Financiero, a
excepcion de BFA, Banco PROCREDIT y FederacioeeSajas de Crédito - ( Original
y Fotocopia).

ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAR:

1.

Si existieren hijos invalidos, deberan someterswaduacion de la Comision Calificadora de

Invalidez. ( Para este proceso no hay requisitedael ).

El tramite es de caracter personal, de ser neoesapodra delegar a otra persona través de un

poder notarial. ( El apoderado debera presentawddr y el DUI en Original y Fotocopia ) con

ampliacion a 150.

El tramite de la prestacion es totalmente gratuito

Departamento de pensiones
Maodulo 6

Tel. 2231-9700

Ext. 222, 243, 245, 235-275
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Experiencia en Seguridad Social

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA SOLICITAR COTIZACION
VOLUNTARIA

Estimado/a Asegurado/a:

Para el ingreso de su solicitud de cotizante vahimt es necesario que presente los documentos
gue se detallan a continuacion:

v

NUP - ( Original y Fotocopia ), En caso de no poseerlbed& tramitarlo en las

ventanillas de este Departamento.
DUI ( Original Y fotocopia )con ampliacion a 150.

NIT ( Original y Fotocopia ) con ampliaciéon a 150.
Partida de nacimiento ( Original ), - no debe ercetl® 1 afio de haber sido extendida-.

Carné de afiliado al ISSS ( Original y fotocop@oj ampliacion a 150.

VVVvYY

Acuerdo de cese de empleriginal o copia con firma y sello de confrontaplor

parte de la institucion que lo emitio).

> Historial Laboral ( Documento que registra el fende servicio y salarios devengados,
éste le sera entregado en el Médulo 7 del INPEE)dmse presente a la entrevista ).
IMPORTANTE

> El plazo para presentar solicitud de cotizaciéruntdria es de 12 meses, contados a

partir de la fecha de cese en el empleo.

> El tramite es de caracter personal, de ser neoesarpodra delegar a otra persona a
través de un poder notarial. ( El apoderado depezdentar el poder y el DUI en

original y fotocopia ) con ampliacion a 150.

> TODO TRAMITE ES TOTALMENTE GRATUITO.

Departamento de Pensiones
Moédulo 6

Tel. 2231-9700

Ext. 222, 243, 245, 235-275

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TRAMITAR PAGO POR AUXIO FUNERAL
Pensionados VA-AV-IA



— 2 Partidas de Defuncion originales

= Factura de Consumidor Final de gastos funerales con nombre del
fallecido segun DUI, nombre de la persona que efectud el gasto,
fecha defuncién segun partida, sello de funeraria y cancelado y
firmada original y 1 copia

— 2 fotocopias del DUl y NIT, ampliadas en 150 de la persona que
haya efectuado el pago de los gastos funerales

= Solvencia de Crédito de INPEP, en original

( Pedirla en Modulo 5)

= 2 fotocopias de tarjeta del ISSS e INPEP del fallecido ampliados a
150

= 2 Constancias de Pensionado para Hacienda e INPEP
( Pedirla en el Modulo 5)

OBSERVACION:

= A los Pensionados por Hacienda VH y VDH, solamente se les
informa que deben pedir Acuerdo en el Modulo 6, segunda Planta y
entregar la Partida de Defuncién en Pagaduria de Pensiones y que
el Tramite respectivo lo hara en el Ministerio de Hacienda.

= En caso de que los gastos funerarios se hayan efectuado con
poliza o contratos funerales, el pago se le dara al primer
Beneficiario que aparezca en la poliza. traer 2 Copias del contrato
con constancia original y wuna copia  especificado fecha de
fallecimiento y nombres segun DUI y Numero de Contrato y recibo
de la Alcaldia por derecho de enterramiento

¢ En aquellos casos en que la Funeraria no paga IVA, el dueio de la
Funeraria deberd presentar el numero de NIT, numero de DUI,
Direccion y Numero de Teléfono, Sello y firma; agregando nota de
exento de pago segun Art. 28 de la Ley de IVA.

TODO TRAMITE ES GRATUITO

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA TRAMITAR PAGO POR
AUXILIO FUNERAL



Pensionados VD-DV-ID

¢ 1 Partida de Defuncién original

¢ Factura de Consumidor Final de gastos funerales con nombre del
fallecido segun DUI, nombre de la persona que efectuo el gasto,
fecha defuncion segun partida, sello de funeraria y cancelado y
firmada original

¢ 1 fotocopias del DUl y NIT, ampliadas en 150 de la persona que
haya efectuado el pago de los gastos funerales

¢ Solvencia de Crédito de INPEP, en original

( Pedirla en Modulo 5)

¢ 1 fotocopia de tarjeta del ISSS e INPEP del fallecido ampliadas a
150

¢ 1 Constancia de Pensionado ( Pedirla en el Modulo 5)

OBSERVACION:

¢ A los Pensionados por Hacienda VH y VDH, solamente se les
informa que deben pedir Acuerdo en el Modulo 6, segunda Planta y
entregar la Partida de Defuncion en Pagaduria de Pensiones y que
el Tramite respectivo lo hara en el Ministerio de Hacienda.

¢ En caso de que los gastos funerarios se hayan efectuado con
poliza o contratos funerales, el pago se le dara al primer
Beneficiario que aparezca en la péliza. traer 1 Copia del contrato
con constancia original especificado fecha de fallecimiento y
nombres segun DUl y numero de Contrato y recibo de la Alcaldia
por derecho de enterramiento

¢ En aquellos casos en que la Funeraria no paga IVA, el dueiio de la
Funeraria deberd presentar el nidmero de NIT, nimero de DUI,
Direccion y Numero de Teléfono, Sello y firma; agregando nota de
exento de pago segun Art. 28 de la Ley de IVA.

TODO TRAMITE ES GRATUITO



